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Közbeszerzési eljárás felelősségi rendje

Tárgy: 

Piliscsév Község Önkormányzat

Vis maior okozta károk helyreállítási munkái 

tárgyú közbeszerzési eljárása

1. Az eljárásban a bíráló bizottsági feladatokat ellátó közbeszerzési eseti bizottság a következő összetétellel jön létre
· …. pénzügyi szakértő
· Varga Ivett közbeszerzés tárgya szerinti (műszaki) szakértő
· dr. Dóka Zsolt, vagy dr. Kirchhof Attila  – független hivatalos közbeszerzési tanácsadó, közbeszerzési- és jogi szakértő (Perfectus Kft.)
2. Az eljárás lebonyolításával kapcsolatban a közbeszerzési eseti bizottság jár el, így különösen az alábbi feladatokat látja el:

· Az ajánlatkérő nevében az eljárásba bevont személyek esetleges összeférhetetlenségének vizsgálata 

· ajánlattételi felhívás, dokumentáció

· kiegészítő tájékoztatás elfogadása 
· az ajánlatok felbontása

· az ajánlatok formai értékelése

· az esetleges hiánypótlási felhívás, kérdés, indokolás kérés elfogadása

· a beérkezett hiánypótlások, válaszok, indokolások értékelése

· az ajánlatok tartalmi értékelése

· bírálati lapok elkészítése

· írásbeli szakvélemény és döntési javaslat elfogadása

· írásbeli összegezés tervezetének elfogadása 
· a közbeszerzési eljárási döntések (szükség esetén ajánlattételi határidő meghosszabbítása, eredményhirdetés elhalasztása, annak felfüggesztése, stb.) meghozatala

3. A közbeszerzési eljárás lebonyolítása során a közbeszerzési- és jogi szakértő ​​- a közbeszerzés tárgya szerinti- és pénzügyi szakértővel egyeztetve - különösen a következő feladatokat látja el: 
a. a közbeszerzési eljárás előkészítése
b. javaslat az eljárás típusának meghatározására 

c. ajánlati felhívás, dokumentáció, szerződés-tervezet előkészítése, megküldése az érdekelteknek

d. részvétel a közbeszerzési eseti bizottság ülésein 

e. kiegészítő tájékoztatásra javaslattétel, megküldése az érdekelteknek

f. ajánlatok felbontása

g. jegyzőkönyv előkészítése a bontásról

h. bontásról készült jegyzőkönyv megküldése az érdekelteknek
i. hiánypótlási felhívások előkészítése, megküldése az érdekelteknek

j. ajánlatok közbeszerzési jogi szempontú bírálata 
k. bírálati lapok és bírálati jegyzőkönyv előkészítése 

l. szakvélemény és döntési javaslat előkészítése, megküldése az érdekelteknek

m. írásbeli összegezés előkészítése, megküldése az érdekelteknek

n. az eredményhirdetési jegyzőkönyv előkészítése, megküldése az érdekelteknek
o. eredmény hirdetmény feladása közzétételre
p. a közbeszerzési szakértő minden esetben előkészíti a vonatkozó jegyzőkönyvek tervezetét és elfogadásukat követően megküldi az érdekeltek részére
q. az eljárás során kapcsolattartás az ajánlattevőkkel, egyéb szervezetekkel

4. A közbeszerzési eljárás lebonyolítása során a közbeszerzés tárgya szerinti szakértő az alábbi munkarészek szakmai tartalmáért felelős:

· közbeszerzés tárgya és mennyisége
· műszaki-szakmai alkalmassági követelmények
· bírálati szempont

· közbeszerzési műszaki leírás 
· szerződési feltételek szakmai szempontból
· műszaki tartalmat / kérdést érintő kiegészítő tájékoztatás

· az ajánlatok szakmai (műszaki tartalmú) bírálata, az ajánlatok szakmai megfelelőségének, a dokumentációban, kiegészítő tájékoztatásban foglalt műszaki előírásoknak történő megfelelés megállapítása
· irreálisan alacsony árszint, irreális műszaki vállalás meghatározása.
A közbeszerzés tárgya szerinti szakértő felel az eljárási dokumentumok és eljárási cselekmények műszaki megfeleléséért.

5. A közbeszerzési eljárás lebonyolítása során a pénzügyi szakértő felel azért, hogy a beszerzés pénzügyi ellenszolgáltatása megfelelően ütemezetten rendelkezésre álljon, felel az eljárási dokumentumok és eljárási cselekmények pénzügyi megfeleléséért.

6. Az egyes szakértők felelnek az eljárás szakértelmük szerinti szabályszerűségéért, célszerűségéért és takarékosságáért, az egyes szakértők készítik el, illetőleg vizsgálják felül a szakértelmükhöz kapcsolódó dokumentumokat, vagy dokumentum részeket.  

7. Az eljárás dokumentálását – a közbeszerzés tárgya szerinti szakértő és a pénzügyi szakértő feladatkörébe tartozó dokumentumok, dokumentumrészek kivételével – a közbeszerzési szakértő végzi.

8. Az írásos (levél, fax, e-mail) kapcsolattartás a szóbeli kapcsolattartással egyenértékű.

9. Az eljárás során a kapcsolattartás koordinálását a közbeszerzési szakértő végzi.

10. Az eljárás során felmerülő ügyviteli jellegű kérdésekben a Polgármester dönt.

11. Az eljárást lezáró döntést a Polgármester
 hozza meg.
12. Az eljárás belső ellenőrzése az Önkormányzat belső ellenőrzésre vonatkozó előírásai szerint történik.

13. Az eljárás eredményeként létrejövő szerződést ajánlatkérő képviseletében a Polgármester köti meg. 

Piliscsév, 2015. február ….
…………………………
polgármester
A fenti felelősségi rendet magamra nézve kötelezőnek ismerem el.
Tinnye, 2015. február ….
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