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1. JOGI KERETEK

Szervezeti feltételek:
Az intézmény Alapitd okirattal rendelkez6 jogi személy, szakmai 6nallésaggal bir.

Az Gvoda-bolcséde, mint tobbeélu kozos igazgatast intézmény mitkodik.

1.1. Az intézmény székhelye: 2519 Piliscsév, Jubileum tér 1
1.2. Agazati azonositd: SO516458
1.3. A fenntarto neve, székhelye:

Piliscsév Kozség Onkormanyzata 2519 Piliscsév, Béke utca 24.

1.4. A nyitva tartas

Az intézmény nyitvatartdsi idejét a fenntarté hatarozza meg, figyelembe véve a sziilok
munkakezdését és befejezését, valamint az intézménybdl a munkahelyre torténd utazas, illetve
visszautazas idétartamat.

Igy az intézmény nyitvatartasi ideje: 10 6ra

A nyitvatartasi ideje: 63°-16°C.

A bolcs6dés kortt gyermekek gondozasa-nevelése a csaladi neveléssel egydtt, azt kiegészitve
szolgalja a gyermek fejlodését.

Intézményiink az idevonatkozé gyermeki €s sziil6i jogok és kotelességek figyelembevételével

vegzi tevékenységét.

1.5. Jogok és kotelességek

A sziil6 joga:
e megismerhesse a gyermekcsoport életét,
e megismerje gondozasi-nevelési elveinket,
e tanacsot, tajékoztatast kérjen €s kapjon a gondozondktol,
e abodlcsdde mitkddését illetden mondjon véleményt és tegyen javaslatot,
e megismerje a gyermek ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.

A sziil6 kotelessége:
e a gyermeke ellatasdban kozremiikodé személyekkel ¢és intézményekkel

egylittmiikddjon,



e intézményunk hazirendjét betartsa.
A gyermek joga:

e segitséget kapjon a sajat csaladjdban torténd nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatasdhoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitdsahoz, a
tarsadalomba vald beilleszkedéshez,

o sériilés, tartds betegség esetén a fejlodését és személyisége kibontakoztatasat
segitd kiilonleges ellatasban részesiiljon,

o a fejlodésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatasok, valamint az egeszségére
kéros szerek ellen védelemben részesuljon.

e Emberi méltdsagat tiszteletben tartsak, a bantalmazassal-fizikai, szexudlis vagy
lelki er6szakkal-az, elhanyagolassal szemben védelemben részesiljon,

e A héatranyos megkilonboztetés minden formajatol mentes gondozasban-

nevelésben részesuljon.

2. ABOLCSODEI ELLATAS DEFINICIOJA ES FUNKCIOI

2.1. A bolcs6dés koru gyermekek elladtdsa a gyermekjoléti alapellatds része, a csaladban
nevelkedd gyermekek napkozbeni ellatasa, szakszerli gondozasa és nevelése intézményi
keretek kozott.

A Piliscsévi ,,Aranykapu” Ovoda-béleséde a gyermekek napkozbeni ellatisat 12
honapos kortol 3 éves korig biztositja. A csoportban egyidejiileg nevelheté bolcsodés
koru-gyermekek szamat a 6/2016.111.24. EMMI rendelet/ szabéalyozza.

Ha a gyermek a harmadik életévét betdltotte a bolesédei gondozasi-nevelési év végeéig
maradhat a bolcsédei csoportban. Amennyiben még nem érett az Ovodai nevelésre a 4.
¢letévének betdltését kovetd aug. 31.-ig gondozhatd a bolecsddében /1997. XXXI. tv. 42.8 (1)/.

2.2. Intézményiink torekszik arra, hogy kiaknazzuk az egy intézményben miikodé bolcsdde-
o6vodaban rejld lehetdségeket, biztositsuk a gyermekek 1-éves koratodl 7 éves korig torténd

folyamatos, egymasra épiilé gondozasat, nevelését, fejlesztését.

2.3. A bolcsddelatogatas, a csaladlatogatas, a sziilovel valdo kozods beszoktatas és a napi

talalkozasok sordn a sziilok megismerik a bolcsdédei nevelés elveit és gyakorlatat, a



gondozond pedig a szild segitségével megismeri a gyermek egyéni szokasait. Ezek a

tapasztalatok kdlcsondsen segitik az egylttnevelés megvaldsulasat.

2.4, Szervezeti feltételek

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. XXXI. tv. 42.§. alapjan a
csaladban nevelkedd 3 éven aluli gyermekek napkozbeni ellatasat, szakszeri gondozasét,
nevelését biztositd intézmény.

Az intézmeny ellatasi terilete: Komarom-Esztergom megye és Pest megye kozigazgatasi
teriilete, de elsésorban Piliscsévi allandé lakhellyel rendelkezé igénylok.

A bolcsddei felvételnél elényben részesiil a GYVT. 43. § (3) bekezdése alapjan:

e ha a gyermek sziilgje, mas torvényes képviseldje a felvételi kérelem benyujtasat
kovetd 30 napon belill igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre
iranyulo egyéb jogviszonyban all -

e arendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,

¢ a hirom vagy tobb gyermeket neveld csaladban €16 gyermeket,

e az egyediilallo sziil6 altal nevelt gyermeket,

e aVvédelembe vett gyermeket.

A felvételrdl az intézmény vezetdje irasban értesiti a kérelmezot.

2.5. Az intézmény bolcsodés koru gyermekeire vonatkozo feladatai, szolgaltatasai
- napkozbeni kisgyermekellatas
- gyermekélelmezés
- magas szintli gondozd-neveldi munka az ellatottak szamara
- gondozondk tovabbképzése, hazi tovabbképzés, dnképzés

- szolgaltatasok a lakossag felé

2.5.1. Részletes feladatok
e a csaladban nevelkedd 1 - 3 éves gyermekek napkozbeni ellatdsa, mindségi
gondozés-nevelés
e szakmai es modszertani intézményekkel kapcsolatkialakitas, konzultacio
Szocialis és Gyermekvédelmi Foigazgatosag Modszertani féosztaly
1132 Budapest, Visegradi utca 49.

Kapcsolattartd: Juhaszné Somogyi Eva Aniké intézményvezetd



e halbézatépités, egylittmikodés: jelzOrendszeri részvétel, gyermekjoléti szolgalat,
gyamhivatal, 6voda, védond, gyermekorvosi szolgalat
e a kisgyermeket neveld csaladokkal valo egyiittmtikodés: jatszohdz, csaladi délutan,

Mikulas Gnnepség, gyermeknap, anyak-apak napja stb.

3. A BOLCSODEI GONDOZAS-NEVELES JOGI HATTERE, CELJA,
IRANYELVEI

e Az ENSZ Emberi jogok nyilatkozata

e Az ENSZ Egyezmény a gyermekek jogairdl

e Az 1997. évi XXXI. Torvény a gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol

e A 15/1998.(VI. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és
mukodési feltételeirdl

e A pszichologiai és a pedagogiai kutatdsok eredményei

o  Azelso életévek meghatarozo szerepének elismerése

e A bolcs6dei gondozas-nevelés torténete alatt felhalmozott emberi és szakmai
értékek

A bolcsddei gondozés-nevelés értékkozvetitd és értékteremtd folyamat, amely a gyermeki
személyiség teljes kibontakoztatasara iranyul, az emberi jogok és alapveté szabadsagjogok
tiszteletben tartdsdval. A gyermeket - mint fejlodé személyiséget - a kisebb kori
kompetenciabdl fakadd nagyobb segitségigénye/ rautaltsdga miatt kuldnleges védelem illeti

meg.

3.1. A bolcesédei nevelés-gondozas célja

A csaladban nevelkedd kisgyermek szdmdra a csaladi nevelést segitve, napkozbeni ellatas
keretében a gyermek fizikai és érzelmi biztonsdganak megteremtésével, odaforduld
szeretettel, elfogadassal, a gyermek kompetenciajanak figyelembevételével, harmonikus

fejlddés biztositasa.

3.2. A bolcsédei gondozas-nevelés alapelvei



3.2.1. A csaladi nevelés elsodlegességének tisztelete

A gyermek nevelése elsésorban a csalad joga és kotelessége, az intézmény ennek tiszteletben
tartasaval, erdsitésével, segitségével vesz részt a gyermekek gondozéséban, nevelésében,
sziilkség esetén lehetdségeihez mérten torekedve a csalddi nevelés hianyossagainak

kompenzalasara.

3.2.2. A gondozas és nevelés egységének elve
A gondozas és nevelés elvalaszthatatlan egységet alkot, amelyben a nevelés tagabb, a
gondozas szlikebb fogalom: a gondozds minden helyzetében nevelés is folyik, a nevelés

helyzetei azonban nem korlatozddnak a gondozési helyzetekre.

3.2.3. Az egyéni banasmad elve

Gondozondink meleg, szeretetteljes odafordulassal, a megfelelé kornyezet kialakitasaval, a
gyermek életkori-és egyéni sajatossagait, fejlettségét, pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat,
hangulatat figyelembe véve segitik a gyermekek fejlddését. A bolcsddébe jard gyermekek
fejlodésének titemét a gondozond tiszteletben tartja, tirelemmel, empatiaval timogatja.
Gondozo6ndink elfogadjak, €s tiszteletben tartjak a gyermekek vallasi, nemzeti, etnikai... stb.
hovatartozasat.

A gyermek fejlédéséhez alapvetd a felndtt dszinte érdeklddése, figyelme, megbecsiilése, a
kompetenciajanak elismerésén alapuld valasztasi lehetdség az egyes élethelyzetekben, a

pozitiv megnyilvanulasok tamogatasa, megerdsitése, elismerése.

3.2.4. Az allandésag elve

A gyermek személyi ¢és targyi kornyezetének allanddsaga (,,sajat gondozond” rendszer,
felmend rendszer, csoport-es helyallanddsag) noveli az érzelmi biztonsagot, alapul szolgal a
tajékozddashoz, a j6 szokasok kialakulasahoz.

A napirend folyamatossdgdbodl, az egyes mozzanatok egymasra ¢épiilésébdl fakado
ismétlédések tajékozodasi lehetOséget, stabilitast, kiszamithatosdgot eredményeznek a napi
események sordban, novelik a gyermek biztonsagérzetét. A gyermek Uj helyzetekbe valo
fokozatos hozzaszoktatasa segiti alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadasat, az Uj
megismerését, a szokasok kialakulasat.

3.2.5. Az aktivitas, az 6nallosag segitésének elve

A biztonsagos és tevékenységre motivald személyi eés targyi kornyezet megteremtése, a

probalkozasokhoz elegendd 1d6 biztositasa, a gyermek 0Osztonzése, megnyilvanulasainak
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elismer6 és tamogatd, az igényekhez igazodo segitése, a gyermek felé iranyuld szeretet, az
elfogadas es empatia fokozzak az aktivitast és az 6nallosag iranti vagyat.

A gondozondink az élményszerzés lehetdségének biztositdsaval, sajat példamutatasukkal, az
egyes élethelyzeteknek a gyermek szamara atlathatova, befogadhatova, kezelhetévé tételével,
a tapasztalatok feldolgozasanak segitségével, az egyes viselkedésformakkal vald

probalkozasok batoritasaval segitik a tanulés folyamatat.

3.2.6. Az egységes neveld hatdsok elve

A neveles ertékkozvetités és értékteremtés egyben. A gyermekekkel foglalkozod felndttek- a
kozottik  1éve  személyiségbeli  kiilonbozéségek tiszteletben —tartdsaval- — gyermek
elfogadasaban, ontevékenységének biztositasaban egyetértenek, az alapvetd értékek erkdlcsi
normak és célok tekintetében nézeteiket egyeztetik, neveléi gyakorlatukat egymashoz
kozelitik.

3.3. A bolcsédei gondozas-nevelés feladatai

A bolces6dei gondozas- nevelés feladata a 0-3 éves gyermek testi- és pszichés szukségleteinek
kielégitése, az optimalis fejlodés eldsegitése.

3.3.1. Az egészségvédelem, az egészséges életmdd megalapozasa

3.3.2. Az érzelmi fejlédés és a szocializacid segitése

3.3.3. A megismer¢si folyamatok fejlodésének segitése

4, A BOLCSODEI ELET MEGSZERVEZESENEK ELVEI

4.1.  Kapcsolattartds a sziilokkel

A sziilok és a bolcséde folyamatosan, kolcsondsen tajékoztatjdk egymast a gyermek
fejlédésérdl.

A tdjékoztatds mindig Oszinte, hiteles, személyes hangvételdi, etikai szempontbol megfeleld,
az érintettek szemelyiségi jogait tiszteletben tarto.

A kapcsolattartas formai: - személyes beszélgetések, sziil6i értekezletek, hirdet6tabla, tizend

flzet, irdsos tajékoztatas, naplo, nyilt napok, szervezett programok.

4.2. Csaladlatogatas



Célja: a csaladdal valo kapcsolatfelvétel, a gyermeknek otthoni kornyezetben valo
megismerése, amelyre altaldban még a beszoktatds el6tt sor keriil, egyes esetekben a

beszoktatasi 1d0 alatt.

4.3. Beszoktatas-sziilével torténd fokozatos beszoktatds
A csaladdal valo egyiittmiikodést helyezi el6térbe.
A sziilovel torténd fokozatos beszoktatds modszerének feltételei:
o Az intézményvezetd €s a gondozénd korrekt tdjékoztatdssal megteremtik az
egylittmiikodés feltételeit
o A sziil6 részérdl a modszer elfogadasa
o A beszoktatas idOtartama legalabb 2 hét
J A beszoktatas els hetében a sziildvel egyiitt, a masodik hetében a sziilé allando
jelenléte nélkil torténik
J A beszoktatas elsé hetében gy kell a beszoktatdsi id6t alakitani, hogy az anya a
gyermekével valamennyi gondozasi miiveletet elvégezhesse €s a gondozond azokat
megfigyelhesse
o A gyermek egyiittmiikodésétol fiiggben a ,,sajat” gondozond az elsd napokban is
Kisérletet tehet egy-egy gondozasi miivelet elvégzésére az anya jelenlétében
o A 3.-4. naptol a ,,sajat” gondozond veszi at fokozatosan az anyatdl a gondozasi
miiveleteket
. A beszoktatasi terv alapjan- a beszoktatas soran a gondozondk segitik az egész
csaladot, tiszteletben tartjak az otthoni szokasokat a szakmai elvek szabta kereteken
belul.

44. ,Sajat gondozong” —rendszer

Bolcsédénkben a sajat gondozond”- rendszer keretében folyik a gondozo-neveld
tevékenyseg, amely a személyi allanddsag elven nyugszik.

6 gyermek tartozik a gondozondhdz. A gondozas- nevelés mellett 6 kiséri figyelemmel a
gyermek fejlodését, vezeti a feljegyzéseket, torzslapot, naplét, 6 tartja szdmon az ujabb
fejlodési allomasokat.

A ,sajat gondoz6énd” szoktatja be a gyermeket a csoportba és a bolcsddébe jaras egész

iddtartama alatt 6 a gondozondje.



4.5. A gyermekcsoport létszama és szerkezete

Intézményiink ,,bolcsddei” csoportjaba felveheté gyermeklétszam: a 6/2016.111.24. EMMI
rendelet altal szabalyozott.

Amikor a gyermek bet6lti a 2,5 éves kort, atkerllhet az 6vodai nyilvantartasba, biztositva
ezzel egy Ujabb bolcsddés koru kisgyermek felvételét. A gyermek a bolcsddébe jaras teljes
id6tartama alatt ugyanabba a csoportba jar. Eletkor szerint- vegyes csoport-mely az életkori
sajatossagokat figyelembe véve biztositja a gyermekek sokoldalu fejlédését.

4.6. Napirend

Jol szervezett, folyamatos és rugalmas napirendink a gyermekek igényeinek, sziikségleteinek
kielégitését szolgalja. A nyugodt és folyamatos gondozas megfeleld feltételei biztositjak a
gyermek szaméra a jO kOzérzetet, megteremtve a biztonsagerzetet, a kiszdmithatosagot, az
aktivitast és az 6nallosodas lehetdségét.

A gondozondk munkarendje a gyermekek napirendjének alapjan késziil el.

4.7. A bélcsode kapcsolatai mas intézményekkel
A bolcsédei csoportunk - egymas kompetenciahatarainak kdlcsonos tiszteletben tartasaval-
egyiittmiikddik mindazokkal, akik a csaladoknak nytjtott szolgaltatasok és ellatasok sordn a
gyermekkel illetve a gyermek csaladjaval kapcsolatba keriilhetnek:

Védonoi Szolgalat, Hazi Gyermekorvosi Szolgalat, Gyermekjoléti Szolgalat, Terileti

Gyermekvédelmi Szolgalat, Gyamhatdsag, Pedagdgiai Szakszolgalat, Ovoda

5. A BOLCSODEI GONDOZAS-NEVELES FOBB HELYZETEI

A gondozas ¢és a jaték a bolcsodei életkor egyenranguan fontos helyzetei, melyekben lényeges

a gyermek szabad aktivitas iranti igényének és kompetencia érzésének erdsitése.

5.1. Gondozas
Bensoséges interakcids helyzet gondozénd és gyermek kozott, melynek elsddleges célja a

gyermek testi sziikségleteinek a kielégitése.

52. Jaték
A gyermekkor legfontosabb tevékenysege, amely segit a vilAg megismerésében és

befogadasaban, eldsegiti a testi, az értelmi, az érzelmi és a szocidlis fejlodést.
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A gondozénd a jaték feltételeinek biztositasaval és nevel6i magatartasaval tamogatja az
elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast. A gyermek igényeitdl €s a helyzettol
fiiggben kezdeményez, szerepet véllal a jatékban, annak tartalmat otleteivel, javaslataival
szinesiti. A jaték ad elsdsorban lehetdséget a tarsas kapcsolatok fejlodéséhez.

A tobbi gyermekkel vald egyuttlét 6romforras a kisgyermek szdmara, a tarsak viselkedése

mintat nyujt, segitve a szocidlis képességek fejlodését.

5.2.1. Mozgas

Intézménylink biztositja a gyermekek szdmara a mozgasteret, mind a szobaban, mind az
udvaron, a megfeleldé mozgasfejleszté jatékokat, melyek haszndlata soran gyakoroljdk az
egyes mozgasformakat, s kozben fejlédik a mozgaskoordinaciojuk, harmonikussa valik

mozgasuk.

5.2.2. Mondoka, enek

Sokrétli zenei élmény atélésére, tapasztalatszerzésre ad lehetdséget a kornyezet hangjainak
megfigyelése, a gondozond kellemes hangja, spontan dudolgatdsa, megszolaltatasa, a kozos
éneklés. A gyermek életkori sajatossdgaihoz, egyéni fejlettségehez, érzelmi, hangulati
allapotahoz igazodo6, feleldsséggel kivalasztott és alkalmazott jatékos mondokék,
gyermekdalok, népdalok ¢és értékes zenemiivek felkeltik a kisgyermek érdeklddését, formaljak
esztétikai erzékenységét, zenei izlését, segitik a hagyomanyok megismerését és tovabbeléset.
A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt mondokézas, éneklés, zenehallgatas
pozitiv érzelmeket kelt, 6romélményt, érzelmi biztonsagot ad a kisgyermeknek. Az
ismétlddések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei élményt, a zenei emlékezetet. Erzelmi
alapon segiti az anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajatitasat, a személyiség fejlédését,
hozzajarul a kisgyermek lelki egészségéhez, valamint a csoportban a derlis, baratsagos légkor

megteremtéséhez.

5.2.3. Vers, mese

A vers, mese nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi-, értelmi-(ezen belll a beszéd,
gondolkodas, emlékezet, képzelet) és szocialis fejlodésére.

A versnek elsdsorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a
személyiségre. A verselés, mesélés, képeskdnyv-nézegetés bensGséges kommunikacios
helyzet, igy a kisgyermek szamara alapvet6 érzelmi biztonsag egyszerre feltétel és eredmény.

A gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyekre mas helyzetekben nincs

11



«y ez

lehetosége. Fejlodik emberismerete, a fohdssel vald azonosulas fejleszti empatiajat,
gazdagodik szdkincse. A mese segiti az optimalis életfilozofia és az 6nalld véleményalkotas
alakulasat.

A bolcs6dében a népi €s az irodalmi miiveknek egyarant helye van.

A helyzetek alakitasat, alakulasat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota, ebbdl fakadod

igényei befolyasoljak elsdsorban.

5.2.4. Alkoto tevékenysegek
Az 6rom forrdsa maga a tevékenység-az erzelmek feldolgozésa és kifejezése, az dnkifejezes,

az alkotas- nem az eredmény.

5.2.5. Egyéb tevékenyseégek

Ezek a tevékenysegek valamilyen élethelyzet kozos el6készitéséhez és megoldasahoz, a
kornyezet szépségérdl vald gondoskodashoz kapcsolddnak (pl. virdglocsolas, madarak etetése
sth.) Az 6rom forrasai az egylttesség, a kozds munkalkodas és a tevékenység fontossaganak,

hasznossaganak atélése.
6. A BOLCSODEI GONDOZAS-NEVELES TARGY| FELTETELEI
6.1. A gyermekek altal hasznalt helyiségek

Eldtér: A gyermekbejérat eldtere, innen nyilik az 61t6z0, és a fiirdészoba.

1 db gyvermekoltdzo:

Felszerelése: megfelel az 1-3 éves koru gyermekek 6ltoztetési igényeinek.

Minden gyermek részére ruha és cipdtarolok, padok, iilokék vannak elhelyezve.

Fiirdészoba: kapcsolodik az eldtérhez. A gyermek gondozéasat és Onallésodasat segitd
berendezési targyak és eszkdzok (pelenkdzd, zuhany, kiskad, gyermekmosdok, WC-k,
torulkozaotarto, gyermektiikor) a gyermek méretéhez és fejlettségéhez igazodnak.

1 db gyermek- jatszoszoba:

Termeészetes megvilagitasu

Reddny az ablakokon

A butorozast balesetmentesen, a gyermekek fejlettségét kovetden alakitottuk ki.
Tartds melegburkolat, ami moshat6 és fert6tlenithetd.

A vilagitas kozvetett formaban kdprazatmentes

A szoba falai vilagosak.
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A mennyezet feher.

A butorzat fénytelen feliilet.

6.2.  Jatszokert

Fellleti kialakitasa: fuvesitett.
Kerités

Homokozé

Csuszda, hinta

6.3. Jatékkészlet
Eqgészséqligyi szempontokndl figyelembe vettiik:

Konnyen tisztithaté és fertétlenithetd legyen.
Balesetet ne okozzon.
Ne legyen olyan kisméretii, hogy orrba, fiilbe, garatba keriilhessen.

Pedagdgiai szempontok:

Minden tevékenységformahoz megtalalhatok a megfeleld jatékszerek, figyelembe véve a

kivitelezés, az elhelyezés szempontjait.
o Pihendsarok
o Az alapjatékok mellett kiemelt fontossaggal bir a tipegd csoport eszkozeinek a

biztositasa, a nagycsoportos gyermekek jatékaival kiegészitve.

7. A BOLCSODEI GONDOZAS-NEVELES SZEMELY| FELTETELEI

Intézménylinkben jelenleg egy bolcsddei csoport miikodik.

Személyi feltételek:

e 2 {6 gondozond

o 1 f6dajka

e 1 f6 technikai kisegitd
Munka ¢€s pihendid6 meghatarozasara a KJT. és a hatalyos jogszabalyok érvényesek.
8. EGESZSEGMEGORZES, MINT BOLCSODEI FELADAT

8.1. Kozvetlen prevencio
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8.2.

Gyermekfogéaszati prevencio

Levegdzés

Gydgyszeradas, prevencid

Lazas, hurutos, antibiotikummal kezelt, beteg gyermek nem johet bolcsddébe.
Egyes nem fert6z6 /allergia, anyagcsere, vese-hagyuti, epilepszia, stb./
betegségben szenvedd gyermeknek, ha sziikséges, a haziorvosa altal el6irt
gyogyszerét beadhatjak a bolcsddében.
Siirg6s esetben csak laz-es fajdalomcsillapitot kap a gyerek.
A sziiléknek irasban kell nyilatkozniuk a gyogyszerszedéssel kapcsolatos
valamennyi kérdésben /milyen gyogyszert kaphat a gyermek, milyen gyogyszerre
érzékeny stb./
A gondozondnek ugyancsak irdsban jelzi azt, milyen gyogyszert kapott a gyerek
/iizend fiizet/
Az elsésegélydoboz felszerelése eloirds szerinti.
A gyermekorvos altal 6sszedllitott gydgyszerkeszlet az aldbbi készitményeket
tartalmazza:

- lazcsillapitok /kap, tabletta, szirup, injekcid/

- gorcsoldok /kap és tabletta/

- allergia elleni szerek /tabletta, szirup, injekcid, kendcs/

- ¢életment6 gyodgyszerek

9. A BOLCSODE EGESZSEG, - BALESET ES MUNKAVEDELEMMEL

KAPCSOLATOS SZABALYAI

9.1. Egészségvédelemmel kapcsolatos szabalyok

Az egészségvédelmi kovetelmények betartast az intézmény vezetdje €s orvosa rendszeresen

ellendrzi.

9.1.1. A bolcsodés koru gyermekek egészségvédelme

A betegség gyanujat a gondozond jelzi az orvosnak. Annak hianyaban a sziilOket értesiti és

gondoskodik a mieldbbi elvitelrdl.
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Az intézményben siirgdsségi ellatas torténik. A betegség kezelése a csaldd orvosanak a
feladata.

Betegseg utdn a sziil6 koteles orvosi igazolast hozni, melyet a gondozénd a bolcsédei

gyermek egészségiigyi torzslapon dokumental, a bélcsdéde orvosa szdmara megoriz.
A jarvanyligyi eldirdsokat, az ANTSZ eloirasokat, az orvos és a bolcsddei egészségvédelmi

szabalyokat mind a sziil6knek, mind a bolcsddének maximalisan be kell tartani.

9.1.2. A bolcsédei dolgozok egészségvédelemmel kapcsolatos szabalyai

A dolgozok kotelessége a munkaba 1épés el6tt a munkakori alkalmassagi vizsgéalaton
megjelenni. A dolgozonak rendelkeznie kell érvényes ernydsziirési lelettel, egészségligyi
kiskonyvvel. A dolgozo kdteles bejelenteni, ha ¢ vagy a kozos haztartasban 1évé személynél

betegség gyanuja jelentkezik. /pl. hasmenés/

9.1.3. Takarités
Hetente egyszer €s jarvany idején, soron kiviil fertdtleniteni kell.
A fertétlenitett jatékokat meleg folydvizzel tobbszor, alaposan le kell ébliteni.

A bolcséde helyiségeit 2-3 évenként festeni és 6 évenként mazoltatni kell.

9.1.4.Szennyes ruha kezelése, mosasa
Minden gyermek tisztazasa utan fertétleniteni kell a pelenkazot.

Az egyszer hasznalatos pelenka zart foliazsakban a telepiilési hulladékkal egyiitt kezelendd.

9.2. Balesetvédelemmel kapcsolatos szabalyok
A balesetvédelemmel, munkavédelemmel ¢és tlizvédelemmel kapcsolatos teenddkre a
megfeleld jogszabalyok a mérvadok. Ezen kiviil a gondozondk elsésegély nyujtasi ismereteit

rendszeresen fel kell eleveniteni.

10. A BOLCSODEI DOKUMENTACIO

10.1. A dokumentaciok kezelését az intézmenyi iratkezelési szabalyzat tartalmazza:
. A gyermek felvételével kapcsolatos dokumentaciok
Felvételi konyv
. Adatszolgaltatassal kapcsolatos dokumentéaciok
J A gyermek fejléddésével kapcsolatos dokumentaciok
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Gyermek egészseguigyi torzskonyv
Fejlodési napld 3 havonta
Fert6z6 betegségek naploja
Csoportnaplo
Uzend fiizet
. Elelmezéssel kapcsolatos dokumentéaciok
Heti étlapterv
Etkezdk nyilvantartasa, étkezési téritési dij elszamolasa
(a tobbi az 6vodaival megegyezd)
o Ellendérzési naplo

° Hazirend

10.2. A gondozoné altal vezetett egyéb dokumentacio

Gondoz6ndi jellemzés a Szakértd Bizottsag, illetve egyéb szakvizsgalatokhoz.

11. ELELMEZES

11.1. A kisgyermektaplalas
A bolcsddei élelmezés soran a korszerli csecsemd és kisgyermek taplalasi elveket kell
figyelembe venni, gy hogy a taplalék:

e mennyiségileg elegendd és mindségileg helyes 0sszetételi,

e a higiénias kovetelményeknek megfeleld

e amegfeleld konyhatechnikai eljarasokkal elkészitett és élvezhetd legyen.

Talalokonyhdk esetében a bolcsddei étkeztetést az intézmény Fenntartdjaval szerzddésben
allo Kozétkeztetd végzi. A Kozétkeztetd tevékenységét koteles a kozétkeztetésre vonatkozo
jogszabalyoknak megfeleléen végezni.

Az intézményvezetd feladata a Kozétkeztetd és a Fenntarto felé jelezni, ha a fenti el6irasoktol

valo eltérést tapasztal.

11.2.Az étkeztetés kdzegeszséglgyi szabalyai

A bolcsddei étkeztetésre vonatkozd jogszabalyok:
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- a vendéglato-ipari  termékek  eldallitasanak  és  forgalomba  hozatalanak
¢lelmiszerbiztonsagi feltételeirdl szolo 62/2011. (VL. 30.) VM rendelet

- a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-egészségiigyi el6irasokrol szolo 37/2014. (IV.
30.) EMMI rendelet.

12. ERDEKVEDELEM ES PANASZKEZELES

A bolcsddében a 1997. évi XXXI. tv. szerint az ellatdsban részesiilok érdekvédelmét
biztositani kell. Az intézményben miikddo ,,Sziildi Szervezet”- ben a bolcsddei sziiloket 2 6
képviseli.
Feladatuk:
1. Figyelemmel kisérni, véleményezni a gondozas-nevelés programjat.
2. A csalad-bolcs6de  egyiittmiikodését  szolgaldo  rendezvényeket — az
intézmeényvezetéssel kzosen megszervezni.
3. Szervezni ¢és aktivizalni a sziiloket a bolcsddei programok tamogatasara.
4. Jelzik az intézmény vezetdjének az ellatassal kapcsolatos észrevételeket, panaszt:
o Az ellatéast érintd kifogasok orvoslasa érdekében
e A gyermeki jogok sérelme, tovabba az intézmény dolgozoinak
kotelességszegeése esetén.
5. Az intézmény vezetdje a sziiloi képviselokkel egyiitt a panaszt kivizsgélja és
tajékoztatast ad a panasz orvoslasanak mas lehetséges madjarol.
6. A sziildnek joga van az intézmény fenntartjahoz fordulni, amennyiben a megadott
hatéridére (30 napon beliil) nem torténik meg panaszanak kivizsgéldsa, vagy az
intézkedéssel nem ért egyet.

7. A Sziil6i Szervezet egyetértési jogot gyakorol a hazirend jovahagyéasanal.

PANASZJOG GYAKORLASANAK MODJA

Az Intézmény feltigyeleti szerve PILISCSEV KOZSEG ONKORMANYZATA

2519 Piliscsév, Béke utca 24.

A gyermek sziiléje, vagy mds torvényes képviseldje, tovabba a gyermek érdekeit ellato
érdekképviseleti és szakmai szervek panasszal élhetnek az intézmény vezet6jénél, vagy az
érdekképviseleti forumanal az ellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében, a gyermeki jogok

sérelme, tovabba az intézmény dolgozoi kotelezettségszegése estén.
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A gyermek sziildje, vagy mas térvényes képviseldje az intézmény fenntartéjahoz, vagy a
gyermekjogi képviselohoz fordulhat, ha az intézmény vezetdje, vagy az érdekképviseletei
forum 15 napon beliil nem kiild értesitést a vizsgalat eredményétrdl, vagy ha a megtett

intézkedéssel nem ért egyet.

Intézményvezetd elérhetdsége:
e Juhaszné Somogyi Eva Aniké 0633/555-203, vagy 0630/975-2338,

ovoda@piliscsev.hu

Sziil6i forum részErdl:
e csoportonként, a sziilok altal megvalasztott 2 {6 sziil, elérhetéségik az Ovoda
hirdet6tabldjan biztositott.
Fenntart6 részérdl:

e Balazs Marta Mariann jegyz6 0633/503551

A bolesddei dolgozok és a bolesédei szolgaltatast igénybevevék részére Erdekképviseleti
Forum miikodik.
Tagjai:

- 2 f6 szild

- 116 intézményi dolgozd

- 1 f6 Fenntart6 képviseldje

13. EGYEB RENDELKEZESEK

Jelen Bolcsédei Szakmai Program 2021.0ktober 1-én Iép hatalyba. Ervényességi ideje:

Hatarozatlan idejt.

Felulvizsgalata: Bolcs6dei Szakmai Program feliilvizsgalatara, ezt kovetéen modositasara az
alabbi esetekben kerl sor:

- Jogszabalyi valtozas esetén

- Tovabba a Fenntarto, valamint az intézményvezetd ¢és a Sziil6i Szervezet javaslatara,

illetve targyi és személyi feltételek nagymértékii valtozésa esetén.

Nyilvadnossagra hozatal helye:

Intézményvezet6i iroda
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Polgarmesteri Hivatal

Piliscsév, 2021. szeptember 30.

Juhészné Somogyi Eva Aniko

intézményvezetd

14. LEGITIMACIOS ZARADEK

Piliscsév Kozség Polgarmestere a jelen Bolcsddei Szakmai Programot a Képviseld Testiilet

................................................. szdmu hatérozataval jovahagyta.

Kosztkané Rokolya Bernadett
polgarmester
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