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Az &llamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht) 10. § (4a)
bekezdése alapjan a Piliscsévi Kozos Onkormanyzati Hivatal latja el a gazdasagi szervezet
allamhéaztartasrol szolé torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr) 9. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatait maga, és az
onkorméanyzat iranyitasa I4 tartoz6 gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv:

- aPiliscsévi Aranykapu Ovoda-Bélcsdde,
- a Kalmanfi Béla Mivelodési Haz és Konyvtar

vonatkozasaban.

Az Aht. 27. § (1) bekezdése alapjan Piliscsév Kozség Onkormanyzata bevételei és
kiadasaival kapcsolatban, a tervezési, gazdalkodasi, ellen6rzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasardl a Piliscsévi Kozos Onkormanyzat
Hivatal gondoskodik.

A fentiekbdl és az Avr. 13. § (2) bekezdés f) pontjaban, valamint a (3a) bekezdésében
foglaltakbol eredden ezen szabalyzat hatalya a kovetkezd koltségvetési szervekre/jogi
személyekre terjed Ki:

Piliscsévi Kozos Onkormanyzati Hivatal
Piliscsév Kozség Onkorméanyzata
Piliscsévi Szlovak Onkormanyzat

Piliscsévi Aranykapu Ovoda-bolcséde
Kalmanfi Béla Miivelodési Haz és Konyvtar

(a tovébbiakban: fent nevezett szervek).

A fent nevezett szervek gépjarmiive(i) igénybevételének és hasznalatanak szabalyait az
Allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdése f) pontja alapjan, valamint a kozati gépjarmiivek, az
egyes mezogazdasagi, erdészeti ¢és haldszati erdgépek ilizemanyag- ¢és kendanyag-
fogyasztasanak igazolas nélkiil elszamolhaté mértékér6l szolo 60/1992. (IV.1.) Korm.
rendelet alapjan a kovetkezok szerint szabalyozzuk:

A GEPJARMUHASZNALATTAL KAPCSOLATOS
ALTALANOS SZABALYOK

1. A szabalyzat hatalya kiterjed az Onkormanyzat, tovabba alkalmazottai tulajdonaban 1évé,
- és a szervezet érdekében hasznalt - gépjarmiivekre, azok vezetdire, valamint az
Uzemeltetésben résztvevo, azt iranyito és ellendrzo személyekre.

2. Az Onkormanyzat feladatainak ellatasa érdekében a kdvetkezd gépjarmiivek lizemelnek:

a) Uzemi hasznalatt személygépkocsi(k),

b) személyi hasznalatli személygepkocsi(k),

c) anyagszallitasra, beszerzésre és eseti személyszallitasra vegyes hasznalatl
gépjarmii(vek),

d) sajat gépkocsi, hivatalos célra torténd igénybevételre

e) tehergepkocsi(k).
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10.

11.

12.

Az (izemi hasznalat( személygépkocsik:

a) gépjarmivezetével taxi-, valamint
b) gépjarmiivezetd nélkiili (tovabbiakban: kulcsos) rendszerben mitkddnek.

Az intézmények, illetve az Onkormanyzat tulajdonaban (tartds bérletében) 1évo
gépjarmivek ilizemeltetése, valamint az ilizemben tartassal kapcsolatos jogszabalyok
betartasa, valamint betartatasa Jegyz6 feladata.

A személyszallito gépjarmiivek kiilfoldi utra torténd igénybevételét a Jegyz6 jogosult
engedélyezni.

Az intézmények, illetve az Onkormanyzat gépjarmiivei a személyi hasznalata gépkocsik
Kivételével csak menetlevéllel kdzlekedhetnek.

A gépjarmiivek, illetve gépjarmiivezetdk menetokmannyal (menetlevéllel) valo ellatasardl
a Jegyz6 gondoskodik.

A gépjarmiivek hasznalatahoz alkalmazand6 - szabvanynyomtatvany - menetokmanyok:

a) Uzemi hasznalatd személygépkocsi:

D. Gépjarmii 36. sz. (Személygépkocsi menetlevél)
b) vegyes hasznélati gépjarmii:

D. Gépjarmii 21. sz. (Tehergépjarmii menetlevél)
c) tehergépkocsi:

D. Gépjarmi 21. sz. (Tehergépjarmii menetlevél)

A szabvany menetokmanyokat a szabalyzat 1. melléklete tartalmazza.

A menetleveleket naponta kell kiallitani, melyen a gépjarmii vezetdje (a kulcsos gépkocsi
vezetdje is) feljegyzi a megtett utat, az indulds és érkezés iddpontjat. A menetlevélen
feljegyzett adatokat a gépjarmiivezeto aladirasaval igazolja.

A menetleveleken javitast csak athuzassal, valamint a javitast végzoé alairasaval lehet
végrehajtani.

A menetlevelek vezetését, valamint azok adatait a pénzigyi- és koltségvetesi tigyintézé
havonta koteles szurdprobaszeriien ellendrizni. Az ellenérzés megtorténtét a
menetlevelen fel kell jegyezni.

A menetlevél szigori szamadasu nyomtatvanynak mindsiil. A felhasznalt vagy rontott
okmanyokat sorszdm szerint, hidnytalanul a bizonylatokra vonatkozé szabalyok szerint
kell meg6rizni. A menetlevelek megérzéséért Pénztaros a felelGs.

A gépjarmiivek iizem-, forgalombiztonsagi és kornyezetvédelmi kovetelményeknek
megfelel6 muszaki allapotarol a telepulésiizemeltetésen dolgoz6 személy (karbantarto)
koteles gondoskodni.

Indulas el6tt a gépjarmiivek biztonsagi berendezésének miuszaki allapotarol és
miikddésérdl a gépjarmii vezetdjének minden esetben meg kell gy6zddnie.

Ellendriznie kell tovabba az okmanyok, valamint a gépjarmu tartozékainak meglétét és a
KRESZ eldirasainak valo megfelelését.



13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

A személyi hasznalata vagy kulcsos gépkocsi atadésa, illetve atvétele soran a ,,Gépjarmi
dtadasa-atvétele” elnevezésii, a jelen szabalyzat 2. szami mellékletét képezd
nyomtatvanyt kell hasznalni.

A gépjarmii vezetdjének a gépjarmii hasznalata kozben figyelemmel kell kisérnie a
gépjarmii biztonsagi berendezéseinek, valamint a gépjarmii rendeltetésszerli, zavartalan
mikOdését.

Az lizem kozbeni miszaki hibara utald jelenség észlelése esetén a jarmii allaganak
megovésa, valamint a kozlekedés biztonsdga érdekében - ha a gépjarmiivezetd a hibat
megszintetni nem tudja - a gépjarmiivet - ha arra lehetéség van - be kell vontatni a
gépjarmii telephelyre, illetve a hiba megsziintetése érdekében segitséget kell kérni az
automento szolgalattol.

Az észlelt, de nem javitott hibat a menetlevélen fel kell tiintetni az ,,Uzemben tart6 neve
és cime” alatti Ures részen.

A kilométer szamlalé meghibasodasa esetén a meghibasodas helyét (telepiilés, orszaguti
tavolsagot jelz6 km. tabla) a menetlevélre, a személyi hasznalati gépkocsinal pedig a km.
teljesitmény elszamolésara rendszeresitett nyomtatvanyon (3. melléklet) fel kell jegyezni.

A gépjarmli vezetGje koteles a KRESZ elGirasait betartani, kiilonds figyelemmel a
biztonsagi 6v hasznalatara, a vezetés kdzbeni telefonasara, a sebességhatarok betartasara,
a kozlekedési lampéakon torténd biztonsagos athaladasra, illetve a szabalyos parkolésra.

Fentiek és a nem nevesitett egyéb kozlekedési szabalyok be nem tartdsabdl torténd
birsagolas mindenkor a gépjarmii vezetdjét terheli.

A gépjarmivek tlizemeltetése, hasznalata soran bekovetkezett, anyagi kart okozo
eseményekrdl jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzOkonyv elkészitéséért jegyzd a
felelds. A jegyzOkonyvben foglaltak alapjan a Jegyz6 dont a kartérités mértékeérol.

.
AZ UZEMI HASZNALATU GEPKOCSIK HASZNALATANAK RENDJE

1. Altalanos szabalyok

1.1.

1.2.

Az Uzemi hasznalatu gépkocsikat a kozigazgatasi hataron kivili, un. helykozi
kozlekedésre a Jegyz6 altal alairt ,,Gépkocsi igénylés”-i lapon (4. sz&mu melléklet) lehet
igényelni. Az igénylési lapon meg kell jeldlni, hogy a gépkocsit gépkocsivezetdvel,
vagy a nélkul kérik.

A helykozi kozlekedésre vonatkozd gépkocsi igenylést a tervezett utazdast megelézé 2
nappal kell atadni a Jegyz6 részére.



1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

2.1.

2.2.

2.3.

1.

A kérelem elbirdlasardl - annak megtortént kovetéen - azonnal tajékoztatni kell az
1génylot.

Helyi kozlekedésre - a lIehet6ségek fiiggvényében - a gépkocsit szoban lehet igényelni.

Helyk6zi hivatalos utazasokat lehetdleg kozforgalmi, menetrend szerint kozlekedd
vasUti vagy autObusz jaratokkal kell lebonyolitani. Helykdzi utazashoz gépkocsi csak
akkor vehetd igénybe, ha az gazdasagosabb a tomegkdzlekedési eszkozoknél (pld. egy
kocsiban tobb személy utazik), vagy az elvégzendd feladat jellege azt indokoltta teszi. A
benydjtott gépkocsi igények elbirdlasanal a gazdasagossagi szempontokat figyelembe
kell venni.

Az lizemi hasznalatu gépjarmiiveket a Hivatalban kell tarolni. Amennyiben a gépjarmii
vezetOje irasban nyilatkozik arr6l, hogy a gépjarmi éjszakai 6rzésérél gondoskodik -
Kivételes esetben a Jegyz6 irdsban engedélyezheti a gépkocsi szervezeten kivdili
tarolasat. A gepkocsinak a szervezeten kivuli tarolasa nem okozhat tébbletkiadast.

A személygépkocsi mindennemii magancéli (személyes) hasznalata tilos! (Erre a
szabalyozésra abban az esetben van szilkség, amennyiben a koltségvetési szerv nem fizet
cégauto adot, ezért megtiltja a magancéli hasznalatot.)

1.
A KULCSOS GEPKOCSIK IGENYBEVETELENEK FELTETELEI

Kulcsos gépkocsit az Onkormanyzatnal, a Hivatalban, vagy intézményeinél
kozalkalmazotti, koztisztvisel6i, munkatorvénykényves jogviszonyban allo, az arra
jogositdo engedéllyel rendelkezé személy vezethet. A kulcsos gépkocsi vezetésére
vonatkoz6 engedélyt a Jegyz6 adja ki. A kiadott engedélyekrél nyilvantartast kell
vezetni.

A nyilvantartast a Pénztaros vezeti.

A kulcsos gépkocsi vezetésére vonatkozo, névre sz0lo engedély annak a dolgozénak
adhato aki legalabb ,,B” kategoriaju, érvényes vezet6i engedéllyel rendelkezik.

Az engedélyt be kell vonni, ha tudomdsra jut, hogy az engedéllyel rendelkezd a
gépkocsi vezetését - a 2.1. pontban leirt - engedéllyel nem rendelkezé személynek
atengedte.

\V2
UZEMANYAG ELLATAS, ELSZAMOLAS

A gépjarmiivek lizemanyag fogyasztasi normainak, valamint az iizemanyag felhasznalas
ellenértékének (tovabbiakban: lizemanyagkoltség) meghatarozasa a kovetkezdk szerint
torténik:



10.

a) Az lzemi hasznélatd, valamint személyi hasznalati személygépkocsik izemanyag
fogyasztasi norméjat - a mddositott 60/1992. (IVV.1.) Korm. rendelet a 4 §-4ban
meghatarozott alapnorma-atalany alapjan kell elszamolni.

Az Uzemanyag koltség ellenértékét az alapnorma-atalany és a meghatarozott
mindségll lizemanyag aradnak a szorzata adja.

b) Az autdbusz, a tehergépkocsi lzemanyag fogyasztasi normajat - a modositott -
60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 2.§ (1) bekezdés a.) pontjaban foglalt eldirdsok
alapjan kell elszamolni.

Az Uzemanyag koltség ellenértékét a fogyasztasi norma és a meghatarozott mindségi
Uzemanyag aranak a szorzata adja.

€) A mezOgazdasagi erdgépek (vontatok) ilizemanyag és kendanyag, valamint a
kiegészitd berendezésekhez sziikséges hidraulikaolaj felhasznélds ellenértékének
meghatarozasa - a modositott - 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 3. és 4.
mellékletében foglalt eldirasok alapjan torténik.

Az (izemanyag fogyasztasi normanak a - médositott - 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4.
8-a szerinti elszdmolasa esetén kilon potlék nem szamolhato el!

Az lizemanyag fogyasztasi normanak a - modositott - 60/1992. (1V.1.) Korm. rendelet 2.8
(1) bekezdés a.) pontja szerinti elszdmoldsa esetén a gépjarmiivezetdk kotelesek a
menetlevél (fuvarlevél) nyomtatvanyon feltiintetni a korrekcids tényezok alapjaul
szolgald adatokat, informéacidkat.

Ha egy gépkocsivezetd tobb gépkocsit vezet, az eldleg jarmiivenként vehetd igénybe.

A korrekt Uzemanyag elszamolés teljesitéséhez a gépkocsikat tele tankkal kell a
gépkocsivezetok, személyi hasznalata gépkocsi igénybevételére jogosult személy,
valamint a kulcsos gépkocsit hasznald személy részére atadni, és ugyancsak teli tankkal
kell résziikrdl a gépkocsikat leadni, visszaadni.

Az (zemanyag elszdmolashoz a menetleveleket, valamint a szemelyi hasznélatd
gépkocsik futasteljesitményérdl készitett elszamold lapokat a targyhot kovetd honap 20.
napjaig le kell adni Pénztaros részére.

A havonta felvett {izemanyag el6leg elszamolasahoz — az 8. pontban leirt bizonylatok
alapjan a Pénztarosnak a targyhot kovetd 20. napjaig el kell késziteni az (izemanyag
elszdmolast, melynek alapjan el kell szamolni a felvett eléleg Gsszegével.

Uzemanyag kéltség csak a toltéallomasok altal kibocsatott, az Onkormanyzat, vagy
intézménye nevére sz0l0, szabalyszerii szamla alapjan szamolhato el.

Ha a személyi hasznalati gépkocsi igénybeveételére jogosult személy a targyhora
vonatkozoan nem vett fel iizemanyag eldleget, az lizemanyag koltség elszamoldsat a
targyhot kovetd honap 20. napjaig kell teljesitenie.

Az lizemanyag el6leggel torténé elszamolas a D.sz.ny. 12-53/N. szamu, a szabalyzat 6.
szamu melléklete szerinti nyomtatvany felhasznalasaval torténik.



11. A kulcsos gépkocsik tUzemanyag koltségeivel a leadott szdmlak alapjan a kulcsos
gépkocsit igénybe vevd személy szdmol el.

12. Az lizemanyag megtakaritas nem illeti meg a gépjarmii vezetét.
13. Az lizemanyag tulfogyasztast a gépjdarmiivezetd nem koteles megtériteni.

A személyi jovedelemadorol szold, tobbszér mddositott 1995. évi CXVII. torvény 25. § (1)
bekezdésében, valamint a 27. 8 (1) bekezdés b) pontjdban foglaltak alapjan tzemanyag
megtakaritasként személyi jovedelemadod mentesen a gépjarmu altal futott, tnyilvantartassal
(menetlevéllel, fuvarlevéllel) igazolt kilométer-futasteljesitmény alapjan - a 60/1992. (IV.1.)
Kormanyrendelet szerinti - korrekcids tényezdkkel modositott alapnorma, és a NAV Altal
kozzétett Gizemanyagar figyelembevételével kiszamitott Gsszegnek az Onkormanyzat altal
szdmla (szamlak) alapjan elszdmolt Uzemanyag mennyiség és a NAV altal kozzeétett
uzemanyagar figyelembevételével meghatarozott 0sszeget meghaladd része, legfeljebb
azonban havi 100.000 Ft szamolhato el.

V.

SAJAT TULAJDONU SZEMELYGEPKOCSI
HIVATALOS CELU HASZNALATA

Az Onkormanyzat és intézményei feladatainak teljesitése érdekében a dolgozok
munkavegzésiik soran, amennyiben azt gazdasagossagi, hatékonysagi, vagy mas kérilmények
indokoljak, sajat tulajdonu - ideértve a kdzeli hozzatartoz6 tulajdonat is - személygépkocsit
hasznalhatnak (a tovabbiakban: sajat tulajdont szemelygépkocsi). A személygépkocsi
tulajdonjogat igazolni kell.

Ennek érdekében a gépjarmii torzskonyvét (es forgalmi engedélyét) le kell fénymaésolni, és a
szabalyzat 8. szamu mellékletével egytitt kell megorizni.

1. Sajéat tulajdonu személygepkocsit - hivatalos célra
a) a polgarmester,
b) a jegyzo,
C) az intézményvezetd
elézetes engedélye alapjan lehet igénybe venni.

2. A sajat tulajdonu gépkocsi csak abban az esetben vehetd igénybe, ha a dolgozé
elézetesen irasbeli nyilatkozatot ad arr6l, hogy a gépkocsi hasznalataval kapcsolatosan
sem személyi, sem targyi kartéritési igénnyel nem 1ép fel az Onkormanyzattal szemben.
A nyilatkozatot a 8. szamu melléklet szerint kell kiallitani. A nyilatkozat egész évre,
illetve (j gépkocsi beszerzéséig érvényes. Evenkeént, illetve a gépkocsi cseréjekor (j
nyilatkozatot kell adni.

A nyilatkozaton tett adatokban bekovetkezett valtozast minden esetben haladéktalanul be
kell jelenteni.

A nyilatkozatot a Pénztarosnak kell megdriznie.



A sajat tulajdonu személygépkocsi hasznalataért koltségtérités illeti meg a dolgozot.

A koltségtérités dsszege az eseti belfoldi kikuldetési rendelvényben feltlintetett km-
tavolsag szerint az Uzemanyag fogyasztasi norma és legfeljebb a NAV altal kdzzétett
Uzemanyagar alapulvételével  kiszamitott  (zemanyag-, valamint fenntartasi
koltségtéritésbol (altalanos személygépkocsi normakoltségbol) all.

A fenntartési koltsegtérités kifizetésére az SZJA torvény 3. szdmu mellékletének 11/6.
pontjaban  meghatdrozott  Osszegii  altaldnos  személygépkocsi  normakoltség
elszdmolasaval kertl sor. Ebben az esetben a dolgozonak nem keletkezik addkdteles
jovedelme, nincs adofizetesi kotelezettsége (jelenleg 30 Ft/km).

Az Uzemanyag koltségtérités 0sszegének megallapitasanal fogyasztasi normaként a —
maodositott — 60/1992. (1V.1.) Korm. rendelet 4. §-aban meghatarozott alapnorma atalanyt
kell figyelembe venni.

A sajat gépkocsival megtett, az elszamolas alapjat képezo 1t hosszat tavolsagi térkép,
ennek hianyaban érvenyes tavolséagi autobusz menetrend alapjan kell meghatarozni.

A sajat gépkocsi hivatalos célii hasznalata esetén a gépkocsivezetét nem illeti meg
gépjarmuiivezetdi potlék.

A sajat gépkocsi hivatalos célu hasznalata soran két példanyban ki kell allitani a személyi
jovedelemadordl szélo, tébbszér mddositott 1995. évi CXVII. torvény 3. § 83. pontja
szerinti kikuldetési rendelvényt.

VI.

SAJAT GEPJARMUVEL TORTENO MUNKABAJARAS
KOLTSEGTERITESE

1. A munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrol szo16 39/2010. (I1. 26.) Korm.

rendelet alapjan az Onkormanyzat a sajat gépjarmiivel torténé munkdba jaras koltségeit
megtériti.

1A sajat gépjarmiivel torténd munkaba jaras koltségtérités 6sszege a munkaban toltott
napokra a munkahely és a lako- vagy tartozkodasi hely kozott és a kozforgalmi Gton mért
oda-vissza tavolsag figyelembevételével kilométerenként 30,- forint.

a) A 2023. januér honapra munkéba jaras cimén kifizetett koltségtérités esetében a 30
forintos merték alkalmazhato.

b) A munkéba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrol szold 39/2010. (11. 26.) Korm.
rendelet 4. §-a esetében a 2023. februar honapra Kifizetett koltségtéritésre
alkalmazando el8szor a 30,- forintos mérték.

3. A Kkoltségtérités kifizetése a jelen szabdlyzat 11. szami mellékletét képezd

ELSZAMOLO LAP alapjan torténik.

! mddositotta: Piliscsév Kozség Onkormanyzat .../2023. (11.28.) 6nkormanyzati hatarozata. Hatalyos: 2023.
marcius 1-t61



VII.
ZARO RENDELKEZES

A GEPJARMUVEK IGENYBEVETELENEK ES HASZNALATANAK
SZABALYZATA

2020. januar 15. napjan lép hatalyba.

Ezen Gépjarmii hasznalati szabalyzat 2020. januar 15. napjan lép hatalyba.

A szabélyzat folyamatos aktualizalasa a jegyz6 feladatat képezi.



1. szamu melléklet a gépjarmi tizemeltetési szabalyzathoz

Szabvany menetokméanyok
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2. szd&mu melleklet a gépjarmii tizemeltetési szabalyzathoz

Gépkocsi atadasa-atvétele

Forgalmi rendszZam: oo
T PUS. e ———
Atadas id6pontjas e,

Visszavétel idopontja: ...

A fenti rendszamu gépkocsi az alabbi tartozekokkal kerult atadasra, illetve atvételre:

Megnevezés Indulaskor Erkezéskor

Tele tank

Forgalmi engedély

Potkerék

Emelo

Mentolada

Tartalék izzokészlet

Vontatokotél

Elakadas jelz6

Radi6 mukodik - nem mukodik

Radio antenna

Telefon antenna

Kerekanya kulcs

Gyertyakulcs

Csavarhuzé

Indulaskor  Atado: .....vvveeeeeeeeeeee e AEVEVO: et
ErkezESKOr Atad0: ..vvevveveeeeeeeeereeereeeeeseeeseeenenenn AEVEVO: eeeeeeeeeeeeee e e e ee e e e e e ae e erans

A gépkocsi vezetd nélkiili (kulcsos) gépkocsit a menetlevélen megnevezett személy veszi,
illetve adja at a gépjarmii tizemeltetéssel megbizott személynek.

Az atadas-atvételkor az atvételi lapon szereplé tételeket ellendrizni és az atvételi lapon ,,X”-el
jelélni kell. Hianyosan felszerelt gépkocsi nem adhatd Ki.

A megjegyzéseket és az esetleges hianyokat, valamint a hianyok okait a hatoldalon kell
rogziteni.
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3. szamU melléklet a gépjarmii tizemeltetési szabalyzathoz

Gépkocsi igénylés

Személygépkocsi igénylés idOtartama: ................. BV v ho ..o naptol
.................. BV eveveierieenen NO L NAPIG

Indulas helye: .......ccoovvveiiiiicee, , idopontja: ........cccecvevenenn. ora.

A személygépkocsit  gépkocsivezetével || gépkocsivezeté nélkiil [

igényelem / igenyeljuk.

YV AT t- vz o= T APPSR

A gEPKOCSIVAl ULAZNEK: .....veivieiieiieieieie et

igényld aldirasa
A fenti id6pontra ¢és személy(ek)nek igényelt személygépkocsit

— biztositom,
- a személygépkocsi forgalmi rendszama: ..........ccccceeveeieevieiicieciicseeen
= JEPKOCSIVEZEO NEVE: ...vevivieieeieiieieiecte ettt te ettt aneenea

— nem biztositom

alairas
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......................................... 4. szamu melléklet a gépjarmii tizemeltetési szabalyzathoz
koltségvetési szerv

Készpénzigénylés iizemanyag elélegre

Kifizetés id6pontja: 202 ] LI he LI nap Elszamolas hatarideje: 202 ] LI he L] nap
Sor- Géorarmii vezetd neve Gépjarmii Vaérhat6 Uza. norma | Atvett elleg Atvétel igazolasa
szam P) tipusa rendszdma | teljesitmény (km) | (1/100 km) | 6sszege (Ft) | gépjarmii vezetd aldirasa
Kifizetett eldleg 6sszesen: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Kifizetett 6sszes eldleg betlivel:
Kiallitotta:
Ervényesitette:

Utalvanyozta:

Eléleg nyilvantartasba feljegyezte:

Kiadasi pénztarbizonylat szama:

16



5. szimi melléklet a gépjarm(i Qzemeltetési szabdlyzathoz

————— 0008376
[sorszam hedye. 5
18 év ha nap
Készpénzigénylés lizemanyag-elSlegre
Karem. hogy gepjirmuvorald résréne
(Wezsszima: 3
|
(PU—— Y - foniot
lzemanyag-elolegkint uldlagos elszamolisl kbtelezellséggel kiadni srives.
kedjdk.
A ghpjinTei rendsrAna _
Warhatd teljesstmtny km
Az Upemanmyag norma s2erinn As LZemanyag egysegara
mannyisege (11100 ki)
Az elszamolas hatdridejs 19 av ho g
ar sngedélyers aldindsa
A kiaghy penziar Az atvitel igazotasa:
blzomylat seima:
Krabaoita Ellgndrizie Eldlagnyivamanasba fol
jegyertn.
Eiz.w.il—lﬂr.u.-mumwwm.m.u;l- MSZ 16 112

Mgpransenat, Prena BL- Hpnises SRR Busiapesl, Brarkerdhy U, AT, Talelsn; 2060504
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6. szami melléklet 2 gépjrma tizemeltetdsi szabalyzathoz

Szervezeli egyseg: '
Uzemanyag-el6ieg 0023450
elszamolds (sorszam helye)
Elszamolasi iddszak 199 év -6i -ig

A gépjdrinivezeld neve {tGrzsszamay:

A gépjarmi vendszama:

A menetleveiek szerinti teffesitmények atopjan
szdmitolt (salyozoll) kitometer:

Az (izemanyag norma szerinti AZ (zemanyap egységara -
mennylséga (11100 km} R
benzin: benzin:
Az elszamotasi ngrima benzin i= Ft
alapjan eiszamoiiaio
gzemanyag: [ Fl
Eiszamolhalo dzemanyapktlseg dsszesen; R
DIAZ forint
Felvett 1. i
elble,
& 2 R Ossresen: 2]
Kifizelenud: K
Visszalizetendd: Ft

Bz engedélyezd aldirisa

A koliségelszamolas Osszeget felveliem, egyidejileg az dzemanyag-eldleget visszatizetiem:

2 gépjarmuvezeld aldirasa

Kladasi panziarbizonylat A bovéieli pénztirhizonylat
189__6v ta__nap, | S¥ama; . szama:
Kiatlitolla: Eilendrizie: Elolegnytivantatisia falje-
gyezie:
D, 8z. ny. 12-53/N. . sZ. - Pétria Nyomda B, (Fsz.: 5122 MSZ 1112

Megrendethatt: Pétria AL -Nyomell. 1088 Budapes), Szenlkidlyi . 47. Tolefon: 266-0534

18



koltségvetési szerv

GEPKOCST TIPUSA: .vvveveieeriiesie et

Gépkocsi forgalmi rendszama: ...........ccccevevevieveeievesieieenns

7/a. szamu melléklet a gépjarmii tizemeltetési szabalyzathoz

KIMUTATAS

202... &V oo havi Uzemanyag megtakaritasrol
(SZJA. torvény 27.8 (2) bek. alapjan)

GEPKOCST VEZELO NEVE: ...veeevieiieiiie et

i Uzemanyag Elszdmolhaté | NAV. altal kdzzétett | Norma szerinti mennyiség és a | Szdmla szerinti Sgamla szerintl mennyiseg Megtakarltas

Targyidészakban L ; ) . . - " - és a NAV altal kozzétett 0sszege
fogyasztasi norma | (izemanyag lizemanyag ar NAYV altal kdzzétett (izemanyag mennyiseg " .
megtett km. (liter/100 km) mennyiség (1) (Ft/liter) arral kiszamitott 0sszeg (Ft) (liter) Uzemanyag arral (FO)
kiszamitott 6sszeg (Ft)
1 2 3=(1x2/100) 4 5=(3x4) 6 7=(6x4) 8=(5-7)
OSSZESEN
............................. ,202.... oo WO L nAD
szamfejtd gépkocsivezetd

Megtakaritas kifizetésének penztarbizonylat szama:
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koltségvetési szerv

7/b. szdmU melléklet a gépjarmii tizemeltetési szabalyzathoz

KIMUTATAS
202...... BV e havi Uzemanyag tulfogyasztasrol

GEPKOCST VEZELO NEVE: ..ovvvvviveereereieeeeieeteeve e
GEPKOCST TIPUSA: .vevveeeerieieieieieeiee e eneas
Gepkocsi forgalmi rendszama: ........cccevvveeveveiece e

Uzemanva Elszdmolhato
Targyidészakban megtett fo asztési)r/mgrma Uzemanyag ] o ] ]

km. gy mennyiség Szamla szerinti Talfogyasztas
(liter/200 km) .
(liter)
mennyiség (liter) érték (Ft) egységar (Ft/liter) | mennyisége (liter) Osszege (Ft)
1 2 3=(1x2/100) 4 5 6=(5:4) 7=(4-3) 8=(7x6)
OSSZESEN:
............................. 10U § (o ISR o -
szamfe;jto gépkocsivezetd

Tulfogyasztas befizetésének penztarbizonylat szama:
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8. szamu melléklet a gépjarmii tizemeltetési szabalyzathoz

Nyilatkozat
a sajat tulajdonu személygépkocsi hivatalos célt igénybevételéhez

ATUTIIOLE oo (NEV) oo
. (18KCTM), @ e

dO|gOZOja kuelentem hogy az alabb| sajat tulajdonomban /... .
(kozeli hozzatartozom tulajdonaban) (*) 1évé szemelygepkocs1t hlvatalos celra 1genybe
kivanom venni.
A személygépkocsi

= HIPUSA: et

- forgalmi rendSzama: ..........cccoovvviiiiiniieiere e

- forgalmi enged@lyének SZAMa: .......ccceveveiviinieieeiieeee,s

= MUSZAKI ETVENYESSELZE: ..oouvieneieeniieiieeiieeiee e e siee e seee e

- hengerfirtartalom: ..................cc...... cm?®

- Uzemanyag OKtANSZAMA: .....cccovvviiiiiieieie s

—  tulajdonoSanak NEVE: .........ccccvvviieieieeese e

—  tOrzskONyVenek SZAma:..........coviviiiiiiiniie e e

Az Uzemanyag koltségtérités dsszegenek megéllapitdsanal tudomasul veszem a maodositott
60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. 8-a szerinti alapnorma atalannyal torténd elszamolast.

Tudomasul veszem, hogy a fenntartasi koltségtérités — a szervezetiink gépjarmi iizemeltetési
szabalyzataban foglaltaknak megfelelden —: (*)

a) a mindenkor hatalyos személyi jovedelemadordl sz6lo térvényben meghatarozott
normakoltség figyelembevételével torténik.

D) Ft/km mértek figyelembeveételével kerul szamfejtésre, aminek kdvetkeztében
a mindenkor hatdlyos személyi jovedelemadordl szold torvényben foglalt eldirasok
alapjan szemelyi jovedelemado fizetési kotelezettségem keletkezik.

(Erre a pontra csak abban az esetben van sziikség, ha a szabalyzat valasztasi lehetoséget
biztosit)

Kijelentem, hogy a sajat tulajdonomban (kdzeli hozzatartozdm tulajdondban) () 1évé
személygépkocsi hivatalos céld hasznalataval kapcsolatban semmiféle kartéritési igénnyel -
kivéve a munkaltato jogszabalyon alapulo kartéritési felelossége korébe tartozo eseteket - nem
[EPEK Tl @ .oveeiiiceeee (munkaltatd megnevezese) szemben.

nyilatkozattevd aldirasa

(*) a nem kivant részt térdlni kell
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9. szamu melléklet a gépjarmii tizemeltetési szabalyzathoz

HIVATALI GEPJARMU MAGANCELU HASZNALATANAK
IGENYLESE

[EENYDE VEVO NMEVE: ..ttt et e et e e e e e
Igénybe veve 1akeime: ..o e

Az igényelt gépjarmi
— forgalmirendszama: ............ccoooeiiiiiiiiiie i,
= IPUSA: oo

Igénybevétel idOpontja: ........c.eveeiiiniiiiiennns A0l -ig
A gépjarmiivet

— gépkocsivezetovel

— gépkocsivezetd nélkiil igénylem

(a megfeleld szoveg alahuzando!)

Igénylo alairasa

A fenti gépjarmii maganceélu igénybevételét engedélyezem/nem engedélyezem.

engedélyezésre jogosult alairasa
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10. szamu melléklet a gépjarmii tizemeltetési szabalyzathoz

HIVATALI GEPJARMU MAGANCELU HASZNALATRA TORTENO
ATVETELE

A forgalmi rendszamu gépjarmiivet a mai napon sériilésmentesen,
az alabbi sérilésekkel AVettem: ... ... .o

A km. ora allasa a gépjarmi atvételekor: ...

Tudomasul veszem, hogy az atvételtél kezdédéen a gépjarmii iizemeltetésével
kapcsolatos minden felelésség a gépjarmiivet magancélra igénybe vevot terheli.

Igénybe vevo Hivatal (intézmény) munkatérsa
atvevo atado

HIVATALI GEPJARMU MAGANCELU HASZNALATBOL TORTENO
VISSZAVETELE

A forgalmi rendszamu gépjarmiivet a mai napon sériilésmentesen,
az alabbi seriilésekkel visszavettem, illetve visszaadtam: ...................oiiiiinn.

A km. ora 4llasa a gépjarmi visszaadasakor: ..............ooiiiiiiiiiii
Kilométer-futasteljesitmény: ..........cccoeiei i innnn,

DAtUM, .o

Igénybe vevo Hivatal (intézmény) munkatarsa
atado atvevo
A gépjarmi igénybevétel koltségtéritése kiszamlazvaa ...............coeeeeene .. szamu szamlan.
Szamlazo
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11. szamu melléklet a gépjarmi tizemeltetési szabalyzathoz
koltségvetési szerv

ELSZAMOLO LAP

rrrrrr

202, i e honap
1. Kozalkalmazott/KOzZtisZtviSeld NEVE: ........ouiiti it it aenees
2. Kozalkalmazott/koztisztviseld lakohelye/tartdzkodasi helye: ............ooooeiiiiiiiiiiniins

3. Lakohely/tartozkodasi hely és a munkahely kozoétti, kozforgalmi aton mért oda-vissza
tavolsag (napi): .......oevvenne. km.
4. Targyhdonapban ledolgozott munkanapok szama: ...............
5. Targyhavi koltségtérités 0sszege: .........o........ km x 30 forint=................... Ft, azaz
ceeenn.... forint.

Kozalkalmazott/koztisztviseld

A munkaba jaras tényét és a targyhonapban ledolgozott munkanapok szamat igazolom.

munkahelyi vezetd
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12. sz. melléklet a gépjarmii tizemeltetési szabalyzathoz

koltségvetési szerv

Uzemanyagkoltség elszamolasanak ellenérzése

GEpJarmiVeZetd NEVE: ....vvenriiiie ettt e reee e
IdOSZaK: ..

Gépjarmii tipusa: ......oovvviviiiiiiiii i Forgalmi rendszama: ........................

Naptari napok Menetlevel szama

megtett kilométer

1.

PN~

[
©

[ERN
[ERN

[E=N
N

[
w

[N
e

[N
o

[
o

[
~

[N
oo

[E=N
©o

)
©

N
=

)
N -

)
T

N
Ea

)
o

)
o

N
~J

)
| :

)
©

w
©

w
=

OSSZESEN
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Uzemanyag elszamolas a 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-a szerinti alapnorma atalany
alapjan

Uzemanyag mennyiség kiszamitasa norma szerint literben:

............... (megtett 6sszes km) X .............liter (atalanynorma) = ............... 0sszes liter
100

Tankolasok 0sszesitése a szamlak alapjan:

Szamla kiallitas , , ) By tankolt
i ! Szédmlaszama | Szémla 0sszege .
idépontja liter
0sszesen
- ., - s . Eltérés
Uzemanyag mennyiség norma Uzemanyag mennyiség tankolas (norma -
szerint (liter) alapjan (liter) tankolds) +/-
benzin benzin
diesel diesel

gépkocsivezetd ellendrzé személy



A Piliscsévi Koz0s

Onkormanyzati
hasznalatanak szabalyzataban foglaltakat megismertem.
Tudomaésul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koteles vagyok betartani.

Megismerési nyilatkozat

Hivatal

Gépjarmiivek

igénybevételének

és

Név

Feladat,
hataskor

Déatum

Alairas
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