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Bevezeto, az adatkezelés alapelvei

Adatkezeloként elkdtelezettek vagyunk a személyes adatok védelme irdnt, kiemelten fontosnak tartjuk
minden érintett informacids onrendelkezési joganak tiszteletben tartasat.

A személyes adatokat bizalmasan kezeljiik és megtesziink minden olyan biztonsagi, technikai és szervezési
intézkedést, amely a személyes adatok biztonsagat garantalja.

Kotelezettséget vallalunk arra, hogy a tevékenységeinkkel Osszefiiggésben folytatott minden adatkezelés
megfelel a hatdlyos jogszabalyokban meghatdrozott eldirasoknak, kiilondsen pedig az alabbiaknak:

e az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezés (altalanos adatvédelmi
rendelet), vagy mas néven GDPR: General Data Protection Regulation;

e 2011. évi CXIIL. torvény (Infotv.) az informacids dnrendelkezési jogrol és informacidszabadsagrol.

Az adatkezeléseink soran alkalmazott tovabbi jogszabalyi elGirasokrol részletes informacidkat olvashat az
adatkezelési tevékenységeinket bemutato alabbi fejezetekben.

Az altalunk végzett adatkezelések Onkéntes hozzajarulason, illetve torvényi felhatalmazason egyarant
alapulhatnak. Az 6nkéntes hozzajarulason alapuld adatkezelés esetében személyes adatai kezeléséhez adott
hozzajarulasat barmikor visszavonhatja.

Az oOnkéntes hozzajarulasan alapulo, illetve a jogszabalyban meghatarozott, kotelezd adatkezelésekkel
kapcsolatban informécios Onrendelkezéshez fliz6d6 jogainak érvényesitését a jelen tdjékoztatéban, az
alabbiakban részletesen meghatarozottak szerint biztositjuk.

Az adatkezelés biztonsaga

A személyes adatok kezelésének jogszerliségét és biztonsagat az alabbi f6bb intézkedésekkel garantaljuk:

e személyes adatot csak meghatarozott célbol, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése érdekében
kezeliink;

o kizarélag azokat a személyes adatokat kezeljiik, amelyek az adatkezelés céljanak eléréséhez
feltétleniil sziikségesek;

e a személyes adatokat kizardlag addig kezeljik, ameddig azok kezelését torvény elbirja, illetve
lehetové teszi;

e a személyes adatokat tordljiik, amennyiben tovabbi kezelésiikh6z az érintett hozzajaruldsa nem all
rendelkezésre vagy ahhoz nincs torvényi jogalap (pl.: ha az adatkezelés célja megsziinik vagy az
adatkezelés eldzetesen meghatarozott idétartama letelik);

e a személyes adatok kezeléséhez (tarolasahoz, feldolgozasahoz, tovabbitasahoz, stb.) hasznalt
informatikai rendszereink és eszkozeink védelmérdl korszerti, az ismert kockazatokkal ardnyos
informatikai biztonsagi megoldasok alkalmazasaval gondoskodunk, ezek altal biztositva a kezelt
adatok illetéktelen hozzaférés, jogosulatlan modositas vagy torlés, illetve megsemmisiilés elleni
védelmét;

e az informatikai rendszereinkben kezelt adatokhoz ¢s a papir alapi iratokhoz a hozzaférést
munkatarsaink szamdara is engedélyhez kotjiik, a jogosultsagok kiosztasanak alapelve, hogy
kizarélag a munkavégzésiikhoz sziikséges adatokat ismerhetik meg;

e az iratkezelést zart teriileten, védett helyiségeinkben végezziik;
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e a személyes adatok kezelését végz0, azokhoz hozzaféréssel rendelkez0 munkatarsaink a
munkavégzésiik soran megismert, tudomasukra jutott informécidkra vonatkozodan titoktartasi
kotelezettségiikrol irasos nyilatkozatot tesznek;

e a személyes adatok kezelésében, feldolgozasaban, illetve azok tovabbitasaban érintett szerzodéses
adatfeldolgoz6 partnereink esetében gondoskodunk arrdl, hogy az adatok biztonsagos tovabbitasara
¢és bizalmas kezelésére vonatkoz6 szerzOdéses garancialis feltételek megkotott megallapodasainkban
érvényesiiljenek.

Az adatok tovabbitasa

Személyes adatait azok megismerésére jogosultsaggal nem rendelkez6k szamara nem adjuk at, harmadik
félnek kizardlag abban az esetben tovabbitjuk, ha On ehhez elSzetesen hozzajarulasat adta. Kivételt
képeznek ez alol a jogszabalyban eldirt kotelezé adatszolgaltatasok, amelyek esetében azokat az adott
kozigazgatasi szerv, illetve hatdsagi vizsgalat esetén az eljard hatosag (pl.: rendorség, ligyészség, birdsag,
stb.) hivatalos megkeresésére kotelesek vagyunk 4tadni. Ehhez az On kiilén hozzajarulasa nem sziikséges,
mivel ez jogszabalyi eléirasban meghatarozott feladatunk.

Az adatkezelési tevékenységeinket részletesen bemutatd kovetkezd fejezetekben az adattovabbités
cimzettjeir6l — ha vannak olyanok — minden esetben tajékoztatast adunk.

Kik ismerhetik meg az adatokat?

Az On altal megadott, illetve az Onrdl kezelt személyes adatok megismerésére a munkakéri feladataik
ellatasdhoz sziikséges mértékben munkatarsaink, valamint a jogszabalyi eldirasok alapjan kijelolt azon
kozigazgatasi szervek jogosultak, amelyek szamara adatszolgaltatasi kotelezettségiink teljesitése soran
bizonyos informaciokat — példaul az adott ligy intézéséhez sziikséges adatokat — kotelesek vagyunk
tovabbitani, illetve hatosagi vizsgalat esetén az illetékes eljard hatosdg szamara azokhoz hozzaférést
biztositani vagy azokat szamukra atadni.

Megismerheti tovabba a személyes adatait az egyes adatkezelési miiveletek végrehajtasahoz altalunk igénybe
vett adatfeldolgozé is, de kizardlag indokolt esetben és csak azokat az adatokat, amelyek az
adatfeldolgozashoz feltétleniil sziikségesek.

Az On jogai

Barmikor kérhet tajékoztatast személyes adatai kezelésével kapcsolatban irasban (e-mailben, illetve postai
cimiinkre megkiildott levélben) vagy szoban (személyesen, illetve telefonon).

Felhivjuk a figyelmét, hogy telefonon torténd megkeresése esetén — amennyiben az adatkezeléssel
kapcsolatos igénye indokolja (pl.: adatainak torlését kéri) —, akkor azonositanunk kell abbol a célbol, hogy
jogosult-e a kérésre, miel6tt teljesitjiik azt. Amennyiben személyazonossaga igazolasa nem lehetséges, akkor
kizarolag altalanos tajékoztatast adhatunk az adatkezeléssel kapcsolatban. Emiatt javasoljuk, hogy kérdését
vagy igényét lehetdleg irasban jelezze.

Szintén barmikor kérheti adatai helyesbitését, modositasat, ha példaul azok megvaltoztak (pl.: neve, cime,
telefonszama, stb.), vagy amennyiben azt tapasztalja, hogy példaul hibasan adta meg vagy tévesen, illetve
hianyosan rogzitettiik azokat.

Adatai torlését vagy az adatkezelés korlatozasat is kérheti, s ha annak nincs jogszabalyi akadalya, akkor
kérésének haladéktalanul eleget tesziink (ellenkez6 esetben pedig tajékoztatjuk a megtagadasanak indokarol).

Amennyiben olyan kérdése meriilne fel, amely jelen adatkezelési tajékoztatonk alapjan nem egyértelm,
kérjiik, hogy forduljon hozzank bizalommal fenti elérhetségeinken!
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Toreksziink arra, hogy minél gyorsabban valaszt adjunk, viszont amennyiben kérdése megfeleld
megvalaszolasa tobb 1d6t vesz igénybe, akkor legfeljebb 15 napon beliil vallaljuk a valaszadas teljesitését.

Panaszkezelés és tovabbi jogérvényesitési lehetéségek (jogorvoslathoz valo jog)

Minden téliink telhetét megtesziink, hogy a személyes adatok kezelése a jogszabalyi el6irasoknak
megfelelden torténjék. Amennyiben ugy érzi, hogy nem feleltink meg ennek vagy barmilyen kérdése
meriilne fel ezzel kapcsolatban, kérjiik jelezze szamunkra fenti elérhetéségeinken.

Személyes adatai védelméhez fliz6dé jogai megsértése esetén jogorvoslati lehetéségért — amennyiben az

Adatkezel$ az On jelzése ellenére sem sziinteti meg jogsértd magatartasat — a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosaghoz fordulhat, alabbi elérhetéségein:

Hivatalos név: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag (NAIH)
Postai cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefonszam: +3613911400

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Weboldal: www.naih.hu

Személyes adatainak védelme érdekében lehetdsége van a birésaghoz is fordulni, amely az tigyben soron
kiviil jar el. Ebben az esetben szabadon elddntheti, hogy a lakdhelye (alland6 lakcim) vagy a tartézkodasi
helye (ideiglenes lakcim), illetve a jelen tdjékoztatd elsd oldalan ismertetett székhelylink szerint illetékes
torvényszéknél nyujtja-e be keresetét. Az illetékes torvényszéket megkeresheti a https://birosag.hu/birosag-

kereso oldalon.
Adatkezelési tevékenységeink
Erdeklédés, kapcsolatfelvétel soran kezelt személyes adatok

Elérhetségeink barmelyikén felveheti Veliink a kapcsolatot. A kapcsolatfelvétel soran megadott személyes
adatait kizarolag a vélaszadas, az On tajékoztatisanak biztositasa, illetve az Onnel valo kapcsolattartis
érdekében kezeljiik.

Az adatkezelés célja: Az érdeklddovel valo kapcesolatfelvétel, valamint tajékoztatasanak biztositasa.
Az adatkezelés jogalapja: | Az adatkezelés kozérdekli vagy a rank ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladatunk végrehajtasahoz sziikséges, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan alapul.
A kezelt adatok kore: A kapcsolattartisra az alabbi adatok koziil az On 4ltal az érdeklédés,
kapcsolatfelvétel soran 6nkéntesen megadottakat kezeljiik:

e név (kapcsolattartd neve),
e e-mail cim,

telefonszam,
e cim (postai-, levelezési cim).

A személyes adatok Amennyiben az eseti jellegli kapcsolatfelvétel targyaban jogszeriien igény
megorzésének, érvényesithetd, annak igazolhatdsaga céljabol legfeljebb 5 évig megdrizhetjiik
tarolasanak ideje: a megadott adatokat.

Az adattovabbitas A kezelt adatokat nem tovabbitjuk harmadik fél szamara indokolatlanul vagy
cimzettjei: az On hozzajarulasa nélkiil.
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Belépési naploban kezelt személyes adatok

Az allami és onkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagardl szold 2013. évi L. térvényben
meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios eszkozokre, termékekre, tovabba
a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe soroldsra vonatkozo kdvetelményekrdl szolo 41/2015. (VIL. 15.)
BM rendelet kotelezden eldirja a Hivatal szamara, hogy a teriiletére (az épiiletbe) belépdk (ligyfelek,
vendégek, latogatok) adatait rogzitse €s Orizze meg, ameddig egy esetlegesen bekdvetkezd biztonsagi
esemény utodlagos kivizsgalasahoz az indokoltan sziikséges.

Jogszabalyi kdtelezettségiink teljesitése érdekében személyes adatait emiatt a belépésekor kotelesek vagyunk
elkérni és rogziteni.

Az adatkezelés célja: Az elektronikus informacids rendszereknek helyt ado Iétesitményekbe
ideiglenes belépési jogosultsaggal torténd belépésekrdl szold informaciok
rogzitése, meglrzése, utdlagos visszaellendrizhetdségének biztositasa.

Az adatkezelés jogalapja: | Az adatkezelés kozérdeki vagy a rank ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladatunk végrehajtasahoz sziikséges, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan alapul.

Az adatkezelésre az alabbi jogszabalyi eléirasokban foglaltak figyelembe
vételével keriil sor:

e az informacids Onrendelkezési jogrol és az informacidészabadsagrol
sz016 2011. évi CXII. térvény,

e az allami és onkormanyzati szervek elektronikus
informacidbiztonsagarol szolo 2013. évi L. térvényben meghatarozott
technologiai  biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi
szintbe sorolasra vonatkozé kovetelményekrdl szolo 41/2015. (VIL
15.) BM rendelet.

A kezelt adatok kore: Az ideiglenes belépésre jogosult személy azonositasahoz legsziikségesebb,
illetve azonositasat lehet6ve tevd aldbbi adatok:

e név,
e Dbe- és kilépés datuma, id6épontja.

A személyes adatok A naploban rogzitett adatokat a kilépést kovetd 30 napig megorizzik.
megorzésének,

tarolasanak ideje:

Az adattovabbitas e Piliscsév Kozség Onkormanyzata,

cimzettjei: e Leanyvar Kézség Onkormanyzata.

Elektronikus megfigyelorendszer adatai

A Hivatal épiiletében elektronikus megfigyeldrendszer (kamerarendszer) miikodik, amelynek felvételein
rogzitésre keriilnek és felismerhetok az adott teriiletre belépd személyek.

A kamerak jol lathato helyen kertiltek elhelyezésre, minden megfigyelt teriilet (helyiség) belépési pontjanal
figyelmeztet6 tablakkal hivjuk fel rajuk a figyelmet.

A megfigyel6rendszer a hét minden napjan, 24 6raban lizemel, a rogzitett felvételeket 3 napig tarolja.

Amennyiben jogos érdekét a felvétel rogzitése érinti, a rogzitésétol szamitott 3 napon beliil kérheti, hogy az
adatot ne toroljiik le, illetve arrol masolat készitését is kérheti (példaul annak hatdsagi eljarasban torténd
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felhasznalasa céljabol). Ezaltal biztositjuk az On szdmara az adatokhoz torténd jogszerii hozzaférését, illetve

az adatok hordozhatdsagat.

Az adatkezelés célja:

A megfigyelt teriiletre torténd be- és kilépések, valamint az azon beliili
mozgasok  és  torténések  személy- €s  vagyonvédelmi  célu
ellendrizhetségének biztositasa.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés kozérdekli vagy a rank ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladatunk végrehajtasahoz sziikséges, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan alapul.

A kezelt adatok kore:

A megfigyelt teriiletre belépd személyek képmasa, valamint az arra behajtd
gépjarmiivek rendszama.

A személyes adatok
megorzésének,
tarolasanak ideje:

A felvételek torlése a rogzitést kovetd 3 nap elteltével valosul meg.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

A rogzitett felvételeket jogosulatlanok szamara nem tovabbitjuk; arra
kizarélag az emberi élet, testi épség vagy vagyon sérelmére elkovetett
jogsértések (blincselekmények) bizonyitasa, illetve balesetek koriilményeinek
utolagos vizsgalata céljabol a felvételen szerepld érintett személy kérelmére
vagy harmadik fél jogos érdekének torténd igazoldsa mellett, illetve az
igyben eljar6 hatosag — renddrség, ligyészség, birdsag, stb. — hivatalos
kérésére van mad.

Szerzédéses partnerek adatainak kezelése

Szerzddéses partnereink jogi személyek (cégek, vallalkozasok), ugyanakkor a céges kapcsolattartoi adatok is
tartalmazhatnak olyan, a természetes személy azonositasara alkalmas informaciokat (pl.: e-mail cim
eldtagjaban a név), amelyek személyes adatnak mindsiilnek, az adatkezelés biztonsagarol és jogszeriiségérol
ezek esetében emiatt szintén gondoskodunk.

Az adatkezelés célja:

Szerzédéses partnereink nyilvantartasa, a partnerekkel valé kapcsolattartas
biztositasa, tovabba jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés kozérdekli vagy a rank ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladatunk végrehajtasdhoz sziikséges, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
e az informdcids Onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. torvény,
e az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény,
e anemezeti vagyonrol szol6 2011. évi CXCVIL. toérvény,
e Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX.
torvény,
e akozbeszerzésekrdl szol6 2015. évi CXLIII. térvény,
e aPolgari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. térvény,
e azaddzas rendjérdl szo616 2017. évi CL. térvény,
e aszamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. térvény,

e az Onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl
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sz6l6 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.

A kezelt adatok kore:

A szerz6déses partnerek (jogi személyek), illetve képviseldi, kapcsolattartoi
(természetes személyek) beazonositasahoz, a veliik torténd
kapcsolattartashoz, a szerz6dés jogszerliségének igazoldsahoz (pl.:
atlathatosagi nyilatkozatok), tovabba a szamlak- és egyéb pénziigyi
bizonylatok kezeléséhez sziikséges adatok koziil az alabbi adatok:

e név (cég tulajdonosa),

e cim (székhely, szamlazasi cim),

e adoszam,

e bankszamlaszam,

e ¢-mail cim,

o telefonszam,

e atlathatosagi nyilatkozatban szerepld természetes személyazonositd

adatok.

Tovabbi szerzodéses adatok korében a kapcsolattartok adatai:

e név,

o telefonszam,

e e-mail cim.

A személyes adatok
megOrzésének,
tarolasanak ideje:

A szerzbdéssel Osszefliggésben helyben tarolt és kezelt adatok megdrzése
minden esetben a vonatkoz6, hatalyos jogszabalyi eldirasokban
meghatarozottak szerint torténik. Ez altaldban 10 év, de jogszabaly ettdl
eltérd, hosszabb megdrzési idot is eldirhat.

A pénziigyi bizonylatokat (pl.: szamlak) az Adatkezel6 a szamviteli torvény
szerinti 8 évig, illetve az adoiigyi Onellenérzés biztosithatésaga érdekében
ezen tulmenden — az adozas rendjérdl szolo torvénnyel Osszhangban —
legfeljebb az addiigyi Onellendrzéshez sziikséges iddtartamig (a cél
teljesiiléséig) 6rzi meg. Ennek elteltével Adatkezel6 torli, illetve leselejtezi és
megsemmisiti a bizonylatokat.

A szerzddéskotéshez kapcsolodo atlathatosagi nyilatkozatok megorzése a
szerz6désbol eredo kovetelések eléviiléséig tarthat.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

A szerzddésekkel Osszefiiggésben kezelt személyes adatokat nem tovabbitjuk
harmadik fél szamara, de egy esetleges vizsgalatban illetékes eljar6 szervek az
uniés vagy a tagallami joggal 6sszhangban hozzaférhetnek azok tartalmahoz,
illetve az azokban rogzitett személyes adatokhoz.

A szerzOdések teljesitéséhez kapcsolddo pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak)
tartalmadt a Nemzeti Ado- ¢€és Vamhivatal, adott esetben a Magyar
Allamkincstar szamara kételesek vagyunk atadni, tovabbitani.

Onkormanyzati és altalanos igazgatasi feladatellatashoz kapcsolodé adatkezelés

A hivatalos ligyek intézése soran, mint példaul a kérelmek, beadvanyok kezelése, a tamogatasok,

jogosultsagok megallapitasa, nyilvantartasa, a hatalyos jogszabalyi eléirasok alapjan lgyfeleink személyes
adatait kotelesek vagyunk kezelni, melyet jellemzoen kozponti (allami) informatikai rendszerekben végziink.

Az ligyintézés soran kérésére az adott ligy kapcsan kezelt személyes adataival kapcsolatban {ligyintézénk
tovabbi, részletes és pontos tajékoztatast biztosit.

| Az adatkezelés célja:

| Jogszabalyi kételezettség teljesitése.
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Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés kozérdekli vagy a rank ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladatunk végrehajtasdhoz sziikséges, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan alapul.

Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:

az informaciés Onrendelkezési jogrél és az informéacidszabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. torvény,

az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szold 2016. évi CL. torvény,
az elektronikus iigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok 4altaldnos
szabalyairdl sz6l6 2015. évi CCXXIL. térvény,

Magyarorszag helyi dnkorményzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX.
torvény,

a helyi adokrol sz616 1990. évi C. torvény,

a szocialis igazgatasrol és a szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi IIL.
torvény,

a tiiz elleni védekezésrol szo16 1996. évi XXXI. torvény,

a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi
XXXI. torvény,

az allatok védelmérdl szol6 1998. évi XX VIII. torvény,

az anyakonyvi eljarasrol szol6 2010. évi L. torvény,

a hagyatéki eljarasrol sz616 2010. évi XXXVIII. torvény,

az allami és onkormanyzati szervek elektronikus
informacidbiztonsagarol sz616 2013. évi L. torvény,

a jovedéki adorol szold 2016. évi LXVIIL. torvény,

az adozas rendjérdl szolo 2017. évi CL. térvény,

17/2015 (11.16.) Korm. rendelet a jegyzé hataskorébe tartozo
birtokvédelmi eljarasrol,

210/2009 (IX.29) Korm. rendelet a kereskedelmi tevékenységek
végzésének feltételeirdl,

239/2009 (X.20.) Korm. rendelet a szallashely-szolgaltatasi
tevékenység folytatasanak részletes feltételeir6l és a szallashely-
iizemeltetési engedély kiadasanak rendjérél,

305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kozérdekii adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes koOzadatkeresé rendszerre, valamint a
kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo
részletes szabalyokrdl,

328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyjtd
gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési
dijardl és az igénylésiikhoz felhasznalhatd bizonyitékokrol,

41/2015. (VII.15.) BM rendelet az allami és onkormanyzati szervek
elektronikus informacidbiztonsagrol sz6lo 2013. évi L. toérvényben
meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos
informacids eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsdgi osztalyba
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¢s biztonsagi szintbe sorolasra vonatkozé kovetelményekrol,

e 429/2017. (XI1.20.) Korm. rendelet az anyakdnyvezési feladatok
ellatasanak részletes szabalyairol,

e 465/2017. (XI1.28.) Korm. rendelet az adoigazgatasi eljaras
részletszabalyairol,

e 57/2013 (II. 27.) Korm. rendelet a telepengedély, illetve a telep
létesitésének bejelentése alapjan gyakorolhatd egyes termeld €s egyes
szolgaltato tevékenységekrol, valamint a telepengedélyezés rendjérél
¢s a bejelentés szabalyairol,

e 63/2006. (III. 27.) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni
szocialis ellatasok igénylésének ¢s megallapitasanak, valamint
folyositasanak részletes szabalyairol,

e 259/2022. (VIL. 21.) Korm. rendelet egyes egyetemes szolgaltatasi
arszabasok meghatarozasarol,

e 70/2003. (VI.27.) FVM rendelet a méhallomanyok védelmérdl és a
mézelé méhek egyes betegségeinek megeldzésérdl és lekiizdésérol,

e az Onkormdanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol
sz6l6 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.

A kezelt adatok kore: Személyes adatai koziil az adott iigyintézéshez, eljarashoz, illetve
nyilvantartashoz kapcsolodo alabbi adatokat kezeljiik:

e név,

o sziiletési név,

e anyjaneve,

e neme,

e sziiletési hely, id0,

e csaladi allapot,

e Allampolgarsag,

e lakcim (lakdhely, tartdozkodasi hely),

e értesitési cim,

e adodazonosito jel,

o TAJ szam,

e e-mail cim,

o telefonszam,

e jogi személy esetén cég tulajdonosa, képviseléje adatai,

kapcsolattartoja neve és elérhetéségi adataik.

A személyes adatok Az tggyel kapcsolatos helyben tarolt és kezelt adatok megdrzése minden
megOrzésének, esetben a vonatkozd, hatdlyos jogszabalyi eléirasokban meghatarozottak
tarolasanak ideje: szerint torténik. Ez 4ltaldban 10 év, de jogszabaly ettdl eltérd, hosszabb

megobrzési id6t is elbirhat, az allami-, kozponti nyilvantartasokban kezelt
adatok mego0rzési ideje ettdl Iényegesen hosszabb is lehet.

Az adattovabbitas Az adott iigyintézéshez, eljarashoz kapcsolddoan illetékes felettes szervek,
cimzettjei: eljar6 hatosdgok, tovabba az elektronikus iigyintézés keretében az
informacidatadasban cimzett szervek felé tovabbithatjuk az adatait.

Az Onkormanyzati és altalanos igazgatasi feladatok ellatasahoz, valamint a
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vezetett nyilvantartasokhoz kapcsolodd kozponti, illetve  statisztikai
adatszolgaltatasok cimzettjei, az allami-, kdzponti nyilvantartasokat kezeld
szervek felé adatait kotelesek vagyunk tovabbitani, ezen nyilvantartasokban

kezelni.

Képviselo-testiileti-, bizottsagi iilésen rogzitett hang- és képanyag

A képviselO-testiileti-, valamint bizottsagi iiléseken elhangzottakrél jogszabalyi eldiras alapjan kdotelesek
vagyunk hang-, illetve videofelvételt késziteni, tovabba e felvételeket megorizni.

Az adatkezelés célja:

A képviselo-testiileti-, bizottsagi iiléseken elhangzottak, illetve torténtek
hiteles dokumentalasa. Jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés kozérdekli vagy a rank ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladatunk végrehajtasahoz sziikséges, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
e az informéacioés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. torvény,
e Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX.
torvény,
e az Onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol
sz616 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.

A kezelt adatok kore:

Az 1llésen résztvevo-, valamint az iilésen elhangzottakban beazonosithato
természetes személyek alabbi adatai:
e arésztvevl természetes személyek képmasa, hangja,
e a felvételen rogzitett (elhangzott) tovabbi személyes adatok (pl.: név,
lakcim).

A személyes adatok
megOrzésének,
tarolasanak ideje:

A vonatkozo, hatalyos jogszabalyi el6irdsokban meghatarozottak szerint a
hang- €s képanyagok nem selejtezhetdk, azokat 15 év elteltével kotelesek
vagyunk az illetékes Levéltar szamara atadni.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

A rogzitett felvételek egy esetleges vizsgalat soran eljard hatésagok, felettes
szervek részére tovabbithatjuk.

Vagyonnyilatkozatokkal 6sszefiiggé adatkezelés

Torvényi eldiras alapjan minden kdzszolgalatban allo személy vagyonnyilatkozat tételére kotelezett, a
vagyonnyilatkozatok 6rzése a mi feladatunk.

Az adatkezelés célja:

A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek altal teljesitett nyilatkozatok
megOrzésével 0sszefliggd jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés kozérdekii vagy a rank ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladatunk végrehajtasahoz sziikséges, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
e az informacids onrendelkezési jogrol ¢s az informacidészabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. térvény,
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e cgyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szold 2007. évi
CLIL. térvény,

e Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szo6lo 2011. évi CLXXXIX.
torvény,

e az Onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol
sz6l16 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.

A kezelt adatok kore: A vagyonnyilatkozat kotelez tartalmanak megfelel, alabbi személyes

adatok:
e a kotelezett neve, sziiletési helye és ideje, anyja neve, lakcime;

e a kotelezettel egy haztartasban €16 hozzatartozdja neve, sziiletési
helye ¢és ideje, anyja neve;

e a kotelezett és a vele egy haztartasban €16 hozzatartozdja jovedelmi,
érdekeltségi és vagyoni viszonyaira vonatkozo6 adat.

A személyes adatok A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megsziinését vagy a kotelezett altal
megOrzésének, Uj vagyonnyilatkozat megtételét kovetéen 8 napon belill visszaadjuk az
tarolasanak ideje: Orzésre atadott, korabbi nyilatkozatot a kotelezett szamara.

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozd jogviszony, beosztas,
munka- vagy feladatkdr megsziinése esetén a vagyonnyilatkozat — jogviszony,
beosztas, munka- vagy feladatkdr megsziinése idopontjaban — altalunk 6rzott
példanyat a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozd jogviszony,
beosztas, munka- vagy feladatkdr megsziinésétdl szamitott harom évig
Orizzik.

Az adattovabbitas A kezelt adatokat nem tovabbitjuk harmadik fél szamara.
cimzettjei:

Panaszok, kozérdekii bejelentések kezelésével osszefiiggé adatkezelés

Elérhetéségeink barmelyikén felveheti Velliink a kapcsolatot amennyiben panasza meriilne fel, vagy
kozérdekl bejelentést tenne. A panasza megtétele soran megadott személyes adatait kizardlag a panasza,
vagy kozérdeki bejelentésének kivizsgalasa érdekében kezeljiik.

Az adatkezelés célja: Erintettek jogainak biztositisa, jogszabalyi kotelezettség teljesitése,
panasziigyintézés, panasz kivizsgalésa.

Az adatkezelés jogalapja: | Az adatkezelés kozérdekii vagy a rank ruhazott koézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladatunk végrehajtasahoz sziikséges, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan alapul.

Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével kertil sor:

e az informaciés Onrendelkezési jogrol €s az informdacidszabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. térvény,

e a panaszokrdl, a kozérdekli bejelentésekrdl, valamint a visszaélések
bejelentésével 0Osszefliggd szabalyokrdl szold 2023. évi XXV.
torvény,

e az Onkorményzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol
sz016 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.

A kezelt adatok kore: e Dbejelentd neve,

e lakcime,
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e clektronikus formaju bejelentés esetén e-mail cime,
e Dbejelentd altal megadott tovabbi személyes adatok,
e panasszal érintett személyes adatai.

A személyes adatok
megoOrzésének,
tarolasanak ideje:

A vonatkozo, hatalyos jogszabalyi eléirdsokban meghatarozottak szerint a
papir alapon benyujtott, illetve rogzitett panasz, bejelentés kotelez6 megdrzési
ideje 2 év, az elektronikus rendszerben a kozérdekii bejelentéssel, az az
alapjan folytatott vizsgalattal és a megtett intézkedésekkel kapcsolatos
adatokat az utols6 vizsgalati cselekmény vagy intézkedés befejezésétol
szamitott 6t évig meg kell 6rizni, azt kovetden tordljik.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

A panasz, illetve kdzérdekii bejelentés kivizsgalasaban, kezelésében illetékes
eljard szervek, hatosagok részére az adatokat tovabbithatjuk.

Kozérdekii adatok igénylésével kapcsolatos adatkezelés

A miukodésiinkkel, tevékenységiinkkel kapcsolatos kozérdekd, illetve kozérdekbdl nyilvanos adatokat a

hatalyos jogszabalyi elbirasoknak megfelelden, kozzétételi kotelezettségiink —teljesitése  céljabol

nyilvanossagra hozzuk.

Kozérdeki adatot barki igényelhet elérhetoségeinken, amelynek teljesitése kapcsan az alabbi adatkezelést

végezziik.

Az adatkezelés célja:

A kozérdek(i adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igényld altal egy
éven belill benyujtott, azonos adatkorre irdnyuld kozérdekli és kozérdekbol
nyilvanos adatigénylés azonositdsa, az adatigényléshez kapcsolodo
koltségtérités megallapitasa és pénziigyi teljesitésének  biztositasa,
bizonylatolasa.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés kozérdekli vagy a rank ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladatunk végrehajtasahoz sziikséges, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
e az informéacioés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz016 2011. évi CXII. térvény,
e az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény,
e Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX.
torvény,
e az adozas rendjérdl szolo 2017. évi CL. tdrvény,
e aszamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. térvény,
e az Onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol
sz6l16 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.

A kezelt adatok kore:

e adatigényl6 neve,

e clérhetdségei (az adatigénylés formajatol fiiggden: postdzasi cim, e-
mail cim, telefonszam),

e igényelt adatok kore,

o koltségtérités megallapitasahoz kapcsolodd szamlazasi adatok (név,
szamlazasi cim, ad6szam),
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e bankszdmlaszam (koltségtérités banki utaldssal torténd teljesitése
esetén).

A személyes adatok
megorzésének,
tarolasanak ideje:

A vonatkozd, hatilyos jogszabdlyi eléirdsokban meghatarozottak szerint a
kozérdekii adatigényléssel Osszefiiggésben megadott személyes adatokat az
adatigénylés teljesitését kovetd egy évig kezelhetjiik.

A pénziigyi bizonylatokat (pl.: szamlak) az Adatkezelé a szamviteli tdrvény
szerinti 8 évig, illetve az adoiigyi Onellenérzés biztosithatosaga érdekében
ezen tilmenden — az addzds rendjérdl szolo torvénnyel Osszhangban —
legfeljebb az adoiigyi Onellendrzéshez sziikséges id6tartamig (a cél
teljesiiléséig) 6rzi meg. Ennek elteltével Adatkezeld torli, illetve leselejtezi és
megsemmisiti a bizonylatokat.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

Amennyiben koltségtérités is megallapitasra keriil, akkor a kozérdeki
adatigénylés teljesitéséhez kapcsolodd pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak)
adattartalmat a Nemzeti Ado- és Vamhivatal szdmara tovabbithatjuk.

Allaspalyazatra jelentkezok adatai

A sziikséges munkaerd biztositasa kiemelten fontos szamunkra. A megfelelé szakemberek megtalalasa,

kivalasztasa céljabol alkalmanként allaspalyazatokat hirdetiink meg.

Az adatkezelés célja:

A  mikddésiink  folyamatos biztositasdhoz  sziikséges humaneréforras
biztositdsa, a munkakor betdltésére alkalmas (megfelelé kompetenciakkal
rendelkez6) palyazo kivalasztasa.

Az adatkezelés jogalapja:

Az allaspalyazatra jelentkez0 hozzajarulasa, az adatkezelés a GDPR 6. cikk
(1) bekezdésének a) pontjan alapul.

Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembevételével kertil sor:

e az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidészabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. torvény,

e amunka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. térvény,

e a Polgari Torvénykdnyvrol sz616 2013. évi V. térvény,

e akozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011. évi CXCIX. tdrvény,

o a kozszolgalati személyiigyi nyilvantartasra ¢és  statisztikai
adatgytljtésre, a kozszolgalati alkalmazottak és a munkavallalok
személyi irataira vonatkozdé szabalyokrdl, valamint a kormanyzati
igazgatasi szervek allashelyeinek nyilvantartasarol szolo 87/2019. (IV.
23.) Korm. rendelet,

e az Onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol
sz016 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.

A kezelt adatok kore:

Az éllashirdetésre jelentkezOk beazonositdsahoz, a wveliikk torténd
kapcsolattartashoz, valamint a munkakor betdltésére valo alkalmassaguk
elozetes elbiralasahoz sziikséges alabbi adatok:

o ngév,

e sziiletési név,

e anyja neve,

e neme,
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e sziiletési hely, id6,

e csaladi allapot,

e allampolgarsag,

e lakcim, (lakohely, tartdzkodasi hely),

e ¢rtesitési cim,

o telefonszam,

e c-mail cim,

e Onéletrajz,

o fénykép,

o képesitést, szakképzettséget igazold dokumentumok adatai,
e hatosagi bizonyitvany sorszama, informaciotartalma.

A személyes adatok
megOrzésének,
tarolasanak ideje:

A benyujtott allaspalyazatok elbiralasat, illetve amennyiben az érintett
(palyazo) a megadott személyes adatai meghatarozott, hosszabb ideji
kezeléséhez elozetesen hozzajarult, annak lejaratat kdvetdéen vagy —
amennyiben ezt korabbi idOpontban visszavonja — az érintett erre vonatkozo
kérésének idépontjaban toroljiik az adatait.

A benyujtott allaspalyazat elbiralasat kovetéen sikertelen palyazat esetén a
palyaz6 szamdara visszajuttatjuk a benyujtott palydzati anyagokat.
Amennyiben a palyazo nem veszi at azokat, akkor legfeljebb 90 nap elteltével
toroljik, megsemmisitjiik a palyazati anyagait.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk harmadik fél szamara.

Személyiigyi nyilvantartas

Foglalkoztatottjaink adatait

a jogszabalyban el6irt munkaviszonnyal Osszefiiggé nyilvantartasi,

adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése €s a humaneréforras menedzsment feladatok tamogatasa céljabol
kotelezéen eldirt modon kezeljik.

Az adatkezelés célja:

Munkaltatoként a jogszabalyokban eldirt munkaviszonnyal 0Osszefiiggd
nyilvantartasi, adatszolgaltatasi kotelezettségeink teljesitése; humanerdforras
menedzsment feladataink tAmogatésa.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés kozérdekli vagy a rank ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladatunk végrehajtasdhoz sziikséges, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembevételével keriil sor:
e az informdcios Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. térvény,
e amunka térvénykonyvérdl sz616 2012. évi L. térvény,
e a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. torvény,
e akozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011. évi CXCIX. térvény,
e a kozszolgalati személyiigyi nyilvantartdsra ¢és  statisztikai
adatgytljtésre, a kozszolgalati alkalmazottak és a munkavallalok

személyi irataira vonatkoz6 szabalyokrdl, valamint a kormanyzati
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igazgatasi szervek allashelyeinek nyilvantartdsarol szol6 87/2019. (IV.
23.) Korm. rendelet,

e a munkavédelemrol sz6lo 1993. évi XCIIIL. torvény,

e a munkavédelemrél sz6l6 1993. évi XCIII. torvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtasarol szolo 5/1993. (XII. 26.) MiM
rendelet,

e az cgészségiligyi €s a hozzajuk kapcsolodd személyes adatok
kezelésérol és védelmérol szolo 1997. évi XLVIL. térvény,

e a munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi
vizsgalatarél és véleményezésérdl szoldo 33/1998. (VI.24.) NM
rendelet,

e a tarsadalombiztositdsi nyugellatasrol szolé 1997. évi LXXXI.
torvény,

e az Onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol
sz6l16 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.

A kezelt adatok kore:

A foglalkoztatottak természetes személyazonositd adatai (torzsadatok),
valamint a jogviszonnyal 6sszefliggd tovabbi adatok:

o név,

e sziiletési hely és ido,

e anyjaneve,

e személyi igazolvany szama,

e hazassagi anyakonyvi kivonat szama,

e halotti anyakonyvi kivonat szama,

e lakcim (lakohely, tartdozkodasi hely),

e ¢rtesitési cim,

e Allampolgarsag,

o telefonszam,

e ¢-mail cim,

e iskolai végzettség,

e szakmai, tanfolyami végzettségek,

e képesitést igazold okmanyok szama,

e munkakor, besorolas, beosztas, telephely, felvétel idépontja,

e gépkocsivezetdi engedély szama (gépjarmii hasznalatara jogosult

munkavallalok esetén),
e cltartottak adatai (név, sziiletési id9),
e hatdsagi erkolcsi bizonyitvany adatai.

A személyes adatok
megOrzésének,
tarolasanak ideje:

A kozszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011. évi CXCIX. torvény 184. § (1) és
(4) bekezdése alapjan a kormanytisztviseld6 kormanyzati szolgalati
jogviszonyaval kapcsolatos iratok koziil a kormanytisztviseld 6t évnél nem
régebbi  fényképét, a kozszolgalati alapnyilvantartas adatlapjat, az
onéletrajzot, a blniligyi nyilvantartd szerv altal kiallitott hatdsagi
bizonyitvanyt, az eskiiokmanyt, a kinevezést és annak modositasat, a
fotisztviseldi kinevezést, a vezetdi kinevezést, a cimadomanyozast, a

besorolasrdl, illetve a visszatartasrdl, valamint az athelyezésrdl rendelkezo
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iratokat, a teljesitményértékelést, a mindsitést, a kormanyzati szolgalati
jogviszonyt megsziintetd iratot, a hatdlyban 1évé fegyelmi biintetést kiszabo
hatarozatot, a kozszolgalati igazolas masolatat egylittesen taroljuk (személyi
anyag) €s a jogviszony megsziinésétol szamitott Gtven évig megorizziik.

A munkahelyi balesettel kapcsolatban kezelt személyes adatokat 5 évig
Orizziik a munkavédelemrdl szoldo 1993. évi XCII. torvény és a
munkavédelemrdl szolo 1993. évi XCIII. torvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasarol sz616 5/1993. (XII. 26.) MiiM rendelet alapjan.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

A foglalkozés-egészségiigyi  ellatashoz, illetve a  munkavédelmi
tevékenységekhez sziikséges alap adatokat (név, munkakor, beosztas) aldbbi
szerzOdéses szolgaltatod, adatfeldolgozo partnereink felé tovabbitjuk:
o foglalkozéds-egészségligyi  szolgéltatd  partneriink  (lizemorvos
megnevezése: Egészségmiihely BT, Dr Téth Noémi, székhelye: 2510
Dorog, Martinovics utca 12., adoszama: 21866104211),
e munkavédelmi szolgaltatd partneriink (megnevezése: Vajoé Norbert
E.V., székhelye: 2521 Csolnok, Jozsef telep 7., adészama: 66065704-
2-31).
A személyiigyi nyilvantartds jogszabalyban meghatarozott adatait a
foglalkoztatassal 0Osszefiiggd, illetve a humaneréforras gazdalkodashoz
kapcsolddo kozponti, illetve statisztikai adatszolgaltatasok cimzettjei szamara
kotelesek vagyunk tovabbitani, ilyen kiilondsen:
e Kozszolgalati alapnyilvantartast vezetd Beliigyminisztérium,

e Kozponti Statisztikai Hivatal.

Bér- és jarulékelszamolas

Az adatkezelés célja:

A bér- és jarulékelszamolas biztositasa, jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés kozérdekii vagy a rank ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladatunk végrehajtasahoz sziikséges, az
adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan alapul.

Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:

e az informacioés Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. térvény,

e amunka térvénykonyvérdl sz616 2012. évi L. térvény,

o akozszolgalati tisztviselokrol szold 2011. évi CXCIX. torvény,

e a Kkozszolgalati személyiigyi nyilvantartasra ¢és  statisztikai
adatgytljtésre, a kozszolgalati alkalmazottak és a munkavallalok
személyi irataira vonatkozé szabalyokrdl, valamint a kormanyzati
igazgatasi szervek allashelyeinek nyilvantartasarol szolo 87/2019. (IV.
23.) Korm. rendelet,

e az adozas rendjérdl szolo 2017. évi CL. tdrvény,

e aszemélyi jovedelemadordl sz616 1995. évi CXVIL. térvény,

e a tarsadalombiztositas ellatasaira és a magannyugdijra jogosultakrol,
valamint e szolgaltatasok fedezetérdl szolo 1997. évi LXXX. torvény,
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a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol szolo 1997. évi LXXXI.

torvény,

e azegészségiigyi hozzajaruldsrol szo16 1998. évi LXVI. térvény,

e a magannyugdijrél és a magan-nyugdijpénztarakrol szolo 1997. évi
LXXXII. torvény,

e acsaladok tdmogatasarol sz6lo 1998. évi LXXXIV. torvény,

e aPolgari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. térvény,

e az Onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol

sz6l16 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.

A kezelt adatok kore:

A Dbér- ¢és jarulékelszamolashoz, tovabba a kifizetéséhez sziikséges
természetes személyazonositd adatok (térzsadatok), valamint a jogviszonnyal
Osszefiiggd tovabbi adatok:

o foglalkoztatott neve,

e lakcime (lakohelye, tartozkodasi helye),

e adoszama,

e TAJ szama,

e bankszamlaszama,

o nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsagahoz kapcsolodo adatok,

e cltartottjai adatai (név, sziiletési id6, adoszam, TAJ szam),

e hazastarsa, ¢lettarsa adatai (név, adészam, TAJ szam),

¢ munkakore, besorolasa, beosztasa.

A személyes adatok
megorzéseének,
tarolasanak ideje:

A helyben tarolt és kezelt adatok megdrzését minden esetben a vonatkozo,
hatalyos jogszabalyi eldirasokban meghatarozottak szerint végezziik.
Munkaltatoként a biztositott, volt biztositott biztositasi jogviszonyaval
Osszefiiggd, a szolgalati id6r6l vagy a nyugellatds megallapitdsa soran
figyelembe vételre keriilé keresetr6l, jovedelemrdl adatot tartalmazo
munkaiigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra irdnyadd Oregségi
nyugdijkorhatar betdltését koveté legalabb ot évig kotelesek vagyunk
meg0rizni.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

A foglalkoztatottak bér- és jarulékelszamolassal Gsszefliggd adatait a hatalyos
jogszabalyi el6irasoknak megfeleléen a kozponti, illetve statisztikai
adatszolgaltatasok cimzettjei szamara, igy a Nemzeti Ado- és Vambhivatal,
illetve a keresOképtelenség esetén (pl.: tappénz) az egészségbiztositasi
ellatasokért felelés Magyar Allamkincstar felé kotelesek vagyunk bejelenteni,
illetve tovabbitani.

Az Adatkezelési tajékoztato feliilvizsgalata és elérhetosége

Fenntartjuk a jogot jelen tajékoztatd feliilvizsgalatara és sziikség szerinti modositasara, amely indokolt lehet

a vonatkoz6 jogszabalyok vagy adatkezelési tevékenységiink, az arra alkalmazott technologia megvaltozasa

esetén egyarant.

Amennyiben a modositds az On személyes adatainak kezelését is érinti, akkor errdl haladéktalanul
tajékoztatjuk, s személyes adatai tovabbi kezelését — a térvényben eldirt ktelezo adatkezelések kivételével —
felfiiggesztjiik mindaddig, amig ahhoz nem jarul hozza tjra.
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Jelen tajékoztatot olyan formaban és modon tessziik elérhet6vé, hogy annak hozzaférhetésége barmely
helyben érintett szamara biztositott legyen.

Kelt: Piliscsév, 2023. augusztus 29.
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